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企業法定代表簡簽： 

2024 年《文化旅遊品牌塑造資助計劃》 

項目進度執行報告 / 總結報告 

卷宗編號：

企業名稱：

項目名稱：

本報告期截至： 項目完成日：

(僅須於總結報告時填寫) 

第一部份：項目執行情況

1. 請剔選項目是否按原申請和倘有獲批准之更改進行？

□ 是。

□ 否，倘有屬不涉及項目核心之更改，請填寫原計劃及更改後的內容，以及更改之原因：（如空間不足，請另紙填寫）

更改類別 原計劃內容 更改後內容 更改之原因

不涉及整體視覺效果

的設計改動

宣傳方式

銷售渠道

非主要人員

其他

請說明：

felixlee
線段
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□ 否，倘有屬未獲批准並涉及項目核心之更改，請填寫原計劃及更改後的內容，以及更改之原因：（如空間不足，請另紙填寫）  

更改類別 原計劃內容 更改後內容 更改之原因

設計概念的更改

受資助者的股東、行政

管理機關成員、項目負

責人、主要人員的更改

(須另附履歷，內容應

有學歷/專業技能/相關

經驗等介紹) 

其他

請說明：

2. 項目階段工作進度（如空間不足，請另紙填寫）

請參照項目申請表「4.8 項目進度安排」，填寫及闡述項目截至本報告期末的實際工作進度及階段成果。 

時期 實際工作進度及階段成果

第 1-6 個月 
(如不足 6個月，則截至資助期末) 

第 7-12 個月 
(如不足 6個月，則截至資助期末) 

第 13-18 個月 
(如不足 6個月，則截至資助期末) 

第 19-24 個月 
(如不足 6個月，則截至資助期末) 



 

 
                                                                                                                        第3頁 / 共10頁                                                                                                                      

企業法定代表簡簽： 

3. 產品開發情況（如空間不足，請另紙填寫） 

截至本報告期末，項目共開發產品  款(非食用類產品不同顏色或呎吋視為同一款，食用類產品相同或相近的包 

裝視為同一款)，產品的名稱、類型、款式、外型、功能說明、售價、累計生產數量、累計銷售數量、銷售渠道、合作方式
及分成比例如下： 

序 產品名稱 類型、款式、外型、

功能說明 
售價 

(MOP)  
累計生產數量 累計銷售數量 銷售渠道 合作方式及分成

比例 

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        
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序 產品名稱 類型、款式、外型、

功能說明 
售價 

(MOP) 
累計生產數量 累計銷售數量 銷售渠道 合作方式及分成

比例 

11        

12        

13        

14        

15        

請簡述截至本報告期末項目的實際執行情況(如開發產品介紹，包括但不限於產品風格、特色、賣點、市場定位、如何結

合澳門原創 IP 角色形象或文化遺產等)。 
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4. 推廣及宣傳（如空間不足，請另紙填寫） 

請說明截至本報告期末項目採用的具體宣傳推廣方式，如以報章、雜誌、電台、電視台、互聯網、專題網站等方式作廣

告宣傳；製作宣傳品如宣傳單張、海報、紀念品等；舉辦推廣活動如快閃活動、新聞發佈會、講座、分享會、工作坊等，

並說明期間、次數及頻率。 

序 宣傳方式 期間 
(年/月/日 至 年/月/日) 數量/次數/場數/頻率 詳細說明 

1  
 

  
 

2  
 

  
 

3  
 

  
 

4  
 

  
 

5  
 

  
 

6  
 

  
 

7  
 

  
 

8  
 

  
 

9  
 

  
 

10  
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5. 項目其他效益（如空間不足，請另紙填寫） 

請簡述截至本報告期末項目的其他效益，包括但不限於資助對企業成長的影響，如公司規模的壯大，以及財務狀況的改

善；資助對企業存續發展以及從業人員的影響；對本澳產業發展的促進作用及影響；已促成的未來合作；社會對於資助

項目的反饋意見等。 
 

6. 項目執行人員 

實際參與本計劃的工作人員數量：  個  

當中澳門居民所佔數量：  個 

主要團隊成員如下（如空間不足，請另紙填寫）： 

序 姓名 職務 全職/兼職 澳門居民 
(是/否) 

澳門工作 
(是/否) 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      
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9 

10 

7. 關聯交易之申報（如空間不足，請另紙填寫）

當向屬於下列任一情況的同一供應商採購合共 5 萬澳門元或以上的服務或商品，須於項目進度執行報告/總結報告中申報並

提供交易方的聯絡方式（無論是否使用基金資助款項）。

對於上述所指的須申報的情況，就使用基金的資助款項 5 萬澳門元或以上支付予以下所指的關聯供應商的開支，受資助者

須提供文件證明事前已額外向至少 2 間非關聯方的供應商（即不屬於以下所指的供應商）進行詢價（詢價文件必須附有由

供應商聲明與其他參與詢價的供應商“互不從屬、且無事先協同定價”的內容條文），且基金將以最低價格的報價為開支

確認上限，倘未能提交相關證明則該筆支出不能使用基金資助的款項進行支付。

關聯方包括：

1. 受資助者(自然人商業企業主)為供應商的股東、供應商的行政管理機關成員。

2. 受資助者(自然人商業企業主)的配偶/父母/子女/兄弟姐妹及其配偶為供應商、供應商的股東、供應商的行政管理機關成員。 
3. 受資助者(法人商業企業主)的股東、其配偶/父母/子女/兄弟姐妹及其配偶為供應商、供應商的股東、供應商的行政管理機

關成員。

4. 受資助者(法人商業企業主)的行政管理機關成員、其配偶/父母/子女為供應商、供應商的股東、供應商的行政管理機關成員。 
5. 受資助者(法人商業企業主)為供應商的股東。

6. 受資助者(自然人商業企業主及法人商業企業主) 及其轄下公司的僱員為供應商、供應商的股東、供應商的行政管理機關成

員。

截至本報告期末項目是否存在關聯交易：  □ 是，請填寫下表 □ 否

關聯交易 1 

交易日期： 單據編號：

交易內容：

進行關聯交易的理由：

供應商名稱： 與受資助者關係：

交易金額： 使用補貼金額：

供應商電話： 供應商電郵：

供應商地址：

非關聯方供應商 1 之名稱： 供應商 1 之報價： 

非關聯方供應商 2 之名稱： 供應商 2 之報價： 

關聯交易 2 

交易日期： 單據編號：

交易內容：

進行關聯交易的理由：

供應商名稱： 與受資助者關係：

交易金額： 使用補貼金額：

供應商電話： 供應商電郵：

供應商地址：

非關聯方供應商 1 之名稱： 供應商 1 之報價： 

非關聯方供應商 2 之名稱： 供應商 2 之報價： 
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關聯交易 3 

交易日期： 單據編號： 

交易內容： 

進行關聯交易的理由： 

供應商名稱： 與受資助者關係： 

交易金額： 使用補貼金額： 

供應商電話： 供應商電郵： 

供應商地址： 

非關聯方供應商 1 之名稱： 供應商 1 之報價： 

非關聯方供應商 2 之名稱： 供應商 2 之報價： 

8. 場地租用情況申報 (獲場地租金補貼資助者適用)（如空間不足，請另紙填寫）                                                                                                                                                                                                        

當獲資助企業於資助期內使用基金項目補貼款項支付場地租金時，須對租務情況作出說明： 

序 租用日期 
(年/月/日 至 年/月/日) 

地址 租金 
(MOP) 

使用項目 
補貼金額 

(MOP) 

是否 
向業主租賃 

如屬轉租是否 
取得業主同意 
（須提供證明 

文件＊） 

1 
 

     
 

2 
 

     
 

3 
 

     
 

4 
 

     
 

5 
 

     
 

＊如具明確可轉租的原租賃合同，或是具業主簽署的同意轉租文件，未能提供相關文件則該筆支出將不獲確認。 

9. 商標註冊（如空間不足，請另紙填寫） 

截至本報告期末項目有否註冊商標：  □ 有，請填寫下表       □  沒有 

序 註冊編號 註冊名稱/標題 註冊地區 申請狀況 

1     

2     

3     

4     

5     
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10. 其他資助或贊助（如空間不足，請另紙填寫） 

截至本報告期末項目有否獲得文化發展基金以外的其他資助或贊助：  □ 有，請填寫下表       □  沒有 

序 資助或贊助方名稱 資助或贊助內容 幣別 金額 

1     

2     

3     

4     

5     
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※ 本企業特此聲明： 

1. 以上所有填報的資料及提交的相關文件全部屬實。資料如有虛假或故意遺漏情況，本企業願意將資助款項退回文化發展

基金，並承擔倘有的相關法律責任。 

2. 為配合基金監察及跟進程序的進行，本企業同意基金根據第 8/2005 號法律《個人資料保護法》規定，可採用包括個人資

料的互聯、將個人資料轉移到特區以外的地方及核實基金認為屬必需的有關資料。 

3. 本企業知悉有權根據《個人資料保護法》第 11 條的規定，以書面方式向基金要求查閱、更正或更新個人資料。 

 

企業法定代表簽署及蓋章：  

姓名：  

職務：  

日期：  
 
 
 
 
 
須附帶提交之文件清單： 

1. 第二部份：財務執行狀況“實際支出明細”及“實際收支總結”表格。 

2. 專用帳戶於本報告期末的紀錄影印本 (以確認未使用的資助款項仍存放在專用帳戶)。 

3. 項目執行情況的證明文件，包括但不限於： 

-產品目錄、圖片、生產及銷售數據； 
-宣傳推廣證明（如宣傳刊物、宣傳品圖片、紀念品、線上宣傳截圖及點擊數據、宣傳片檔案等）； 
-宣傳活動過程的照片或影像記錄、參與人次、舉辦日期時間、倘有的收費及銷售統計等； 
-參展及路演資料（如相關照片及成效等）； 
-獲獎資料（獎狀等）; 
-媒體報導； 
-銷售渠道列表及相關證明（包括銷售點照片、線上銷售平台截圖等）； 
-商標證明文件； 
-在任何與受資助項目相關的宣傳活動、新聞稿及宣傳物品註明獲得“澳門特別行政區政府文化發展基金資助”或“資助單

位：澳門特別行政區政府文化發展基金”的照片或截圖等證明。 
 

4. 其他與項目相關的參考資料，以便基金更了解項目的執行情況。 
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