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Fundo de Desenvolvimento da Cultura

Procedimento de candidatura online 



Visão geral do procedimento de candidatura

1

Operação do 
Sistema Online

Deslocar-se 
pessoalmente 

ao FDC

＊申請截止日期前

Preceder â 
análise 

preliminar e 
aguardar 

notificação 
do FDC

1.Criar 
conta no 
Sistema 
Online

2.Preencher 
completament
o Boletim de 

Candidatura e 
carregar os

anexos

3.Gerar o 
Talão de 

Candidatura e 
depois assinar

e carimbar

4.Entregar 
pessoalment
e o original 
do Talão de 
Candidatura

5.Obter o 
recibo

6.Concluir o 
processo da 

apresentação
de candidatura

＊Antes do termo do prazo para
a apresentação de candidatura



Visão geral do procedimento de candidatura
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Se houver documentos complementares

Carregar documentos complementares no 

Sistema Online

Gerar o Talão de Candidatura e depois

assinar e carimbar

Entregar pessoalmente o original do Talão

de Candidatura e obter o recibo

✔Reunir os requisitos para 

candidatar-se

✔Apresentar todos os documentos 

referidos no Regulamento do Plano

✔Reunir requisitos para a concessão 

do apoio financeiro

Remeter o processo de 

candidatura à avaliação＊Antes do termo do prazo para a 
apresentação de candidatura



Acesso ao Sistema Online

• Inicie sessão utilizando a mesma conta que foi criada no Sistema Online do FDC a fim de consultar as
informações de candidaturas anteriores.

• Se se esquecer da sua senha, clique no botão "Esqueceu-se da senha" para recuperar e redefinir a mesma.
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(Os empresários comerciais com conta do Sistema de Candidatura Online do FDC )



(Os empresários comerciais com conta do Sistema
de Candidatura Online do FDC )

Empresários comerciais:

 Se for necessário qualquer
actualização após a revisão da
página “Consultar as informações
básicas da associação candidata”, é
favor de apresentar o pedido por
email, juntamente com os eventuais
anexos;

 Salte directamente para o “Novo
Boletim de Candidatura”para o
preenchimento de infomações.
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Acesso ao Sistema Online



Acesso ao Sistema Online

• Os candidatos podem clicar em “Esqueceu-se da  senha? ” e inserir o “Nome 
de ultiliador” e o“Telefone da pessoa de contato” para redefinir a senha.
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(“Esqueceu-se da senha?”)



(Os empresários comerciais que não têm uma conta do Sistema de Candidatura Online do FDC)

• Use o n.º de telemóvel de Macau para criar uma conta.

• Escolha o seu “Tipo” :“empresa”/ “associação”/ “pessoa
singular”.

• O “Tipo” e o “Nome de utilizador” não podem ser alterados
após o registo bem-sucedido.

• O “Nome de utilizador” deve ser composto por letras ou
números, com um máximo de 25 caracteres.

• A “Senha” deve conter, pelo menos, 8 letras e números.

Conteúdo do SMS sobre o 
código de verificação:
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Criação da conta



• Surge uma mensagem no primeiro acesso após a criação da conta, e em seguida, preencha
imediatamente as informações básicas da empresa /associação /indivíduo.

• As informações preenchidas serão então importadas para o Boletim de Candidatura.
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Criação da conta
(Os empresários comerciais que não têm uma conta do Sistema de Candidatura Online do FDC)
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Criação da conta
(Os empresários comerciais que não têm uma conta do Sistema de Candidatura Online do FDC)

 Os conteúdos do empresário comercial a preencher incluem: n.º de contribuinte, n.º do registo comercial, actuais
negócios principais e produtos desenvolvidos, informações de accionistas, registo sobre os direitos de propriedade
intellectual (tais como, direitos de autor, patente e marca) e carregamento de informações essenciais.
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Criação da conta
(Os empresários comerciais que não têm uma conta do Sistema de Candidatura Online do FDC)



“Plano de Apoio Financeiro para 
Formação da Marca do Turismo 

Cultural no ano de 2023”

Preenchimento da candidatura
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2. Só pode ser criado um Boletim de
Candidatura para este Plano
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Novo Boletim de Candidatura

1. Seleccione, na página principal, o
Plano a candidatar-se e depois
clique em “Novo Boletim de
Candidatura".
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Preenchimento do Boletim de Candidatura-1.
Informações da empresa candidata

2. Os candidatos
podem clicar aqui
para introduzir as
informações básicas
que preencheramInformações da empresa candidata (partes a

preencher obrigatoriamente)

1. As sub-páginas a
preencher serão exibidas
no lado esquerdo da
página

3.＊Campos a preencher 
obrigatoriamente

4. Para o preenchimento
incompleto ou incorrecto, será
indicada em vermelho.
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Breve apresentação sobre os negócios
(preenchimento obrigatório)

Visão geral actual dos principais
negócios e produtos (preenchimento
obrigatório)

1. Independentemente do
preenchimento estar completo ou
não, clique em "Guardar" na parte
inferior da página para guardar os
dados temporariamente.

Preenchimento do Boletim de Candidatura-1.
Informações da empresa candidata
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Dados relativos aos accionistas
(preenchimento obrigatório)

Situação sobre o registo dos direitos de propriedade
intelectual (preenchimento obrigatório)

1. Depois de clicar em
“Guardar”,

será exibida uma
marcação verde para
o preenchimento da
subpágina completo
ou vermelha para o
incompleto.

2. Para qualquer alteração
de informações
preenchidas, clique em
“Alterar" no canto superior
direito da página, podendo
também clicar em
"Imprimir”, para
descarregar o Boletim de
Candidatura no formato
PDF.

Preenchimento do Boletim de Candidatura-1.
Informações da empresa candidata
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Preenchimento do Boletim de Candidatura -
２.Informações do projecto candidato e sua equipa

1. É uma selecção única para Opção A ou B 

2. Se for seleccionada a Opção B, podem
ser escolhidas opções B1, B2 e B3 (não é
selecção única)

3. Seleccione o elemento
temático (não é selecção única)

4. Depois de ter seleccionado e guardado a Opção, as correspondentes
subpáginas "Detalhes do projecto" serão exibidas à esquerda.
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Informações do reponsável e da pessoa
de contacto do projecto
(preenchimento obrigatório)

Principais membros da equipa do
projecto (preenchimento obrigatório)

Preenchimento do Boletim de Candidatura -
２.Informações do projecto candidato e sua equipa
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Preenchimento do Boletim de Candidatura -
3.Descrição do projecto e o seu calendário

Descrição do projecto
(preenchimento obrigatório, com
menos de 2000 palavras por
campo)

Calendário do projecto (preencha o progresso de
1.º a 24.º mês, por uma prestação de cada 6
meses, com menos de 2000 palavras por campo)
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Preenchimento do Boletim de Candidatura
-4.Detalhes do projecto (Opção A)

Número de modelos de produtos
(preenchimento obrigatório)

Pelo menos 10 modelos, cores ou
tamanhos diferentes são considerados
como o mesmo modelo.

Conceito de design de produto
(preenchimento obrigatório)

Inferior a 2000 palavras

Só é necessário preencher esta subpágina para a escolha da
Opção A “Desenvolvimento de produtos do turismo cultural”.
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Apresentação de produtos desenvolvidos (preenchimento
obrigatório)

É necessário preencher pelo menos uma linha, no máximo
de 20 linhas. Se os campos forem insuficientes, podem ser
acrescentados no plano do projecto.

Planeamento de vendas (preenchimento obrigatório)

É necessário preencher pelo menos uma linha, no
máximo de 10 linhas. Se os campos forem insuficientes,
podem ser acrescentados no plano do projecto.

Preenchimento do Boletim de Candidatura
-4.Detalhes do projecto (Opção A)
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Só é necessário preencher
esta subpágina para a
escolha da Opção B1
“Operação do centro de
experiência temática”.

N.º de meses de
funcionamento aberto

O Plano de apoio
financeiro exige o
funcionamento contínuo
do centro de experiência
por um período mínimo de
20 meses, pelo que é
obrigatório o
preenchimento de 20 ou
mais.

*Preenchimento obrigatório

Preenchimento do Boletim de Candidatura
-4.Detalhes do projecto (Opção B1)
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Realização de actividades temáticas com
características especiais

Descrição de derivados desenvolvidos

Não é obrigatório a preencher, no máximo
de 10 linhas. Se os campos forem
insuficientes, podem ser acrescentados no
plano do projecto.

Preenchimento do Boletim de Candidatura
-4.Detalhes do projecto (Opção B1)
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N.º previsto de espectáculos

O Plano de apoio financerio
exige o mínimo de 1 espectáculo
por mês durante 20 meses, pelo
que é obrigatório o
preenchimento de 20 ou mais.

* Preenchimento obrigatório

Duração do espectáculo

O Plano de apoio financerio
exige o mínimo de 60 minutos
por espectáculo, pelo que é
obrigatório o preenchimento
de 60 ou mais.

Preenchimento do Boletim de Candidatura
-4.Detalhes do projecto (Opção B2)

Só é necessário preencher
esta subpágina para a
escolha da Opção B2
“Realização de espectáculos
culturais com
características”.
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O planeamento de vendas
*deve ser preenchido
obrigatoriamente

Não é preenchimento
obrigatório para as situações
dos eventuais espectáculos
anteriores e respectivos
resultados, prémios,
reportagens e comentários

Não é preenchimento
obrigatório para a descrição de
derivados desenvolvidos, no
máximo de 10 linhas. Se os
campos forem insuficientes,
podem ser acrescentados no
plano do projecto.

Preenchimento do Boletim de Candidatura
-4.Detalhes do projecto (Opção B2)
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N.º de meses de abertura da
exposição

O Plano de apoio financerio
exige a abertura de exposição
pelo menos 12 meses (podem
ser não consecutivos), pelo que
é obrigatório o preenchimento
de 12 ou mais.

*Preenchimento obrigatório

Preenchimento do Boletim de Candidatura
-4.Detalhes do projecto (Opção B3)

Só é necessário preencher
esta subpágina para a
escolha da Opção B3
“Desenvolvimento de
exposições de experiência
imersivas e interactivas”.
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Relização de actividades temáticas com
características especiais

Descrição de derivados desenvolvidos

Não é obrigatório a preencher, no máximo
de 10 linhas. Se os campos forem
insuficientes, podem ser acrescentados no
plano do projecto.

Preenchimento do Boletim de Candidatura
-4.Detalhes do projecto (Opção B3)
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Preenchimento do Boletim de Candidatura -
5. Plano de promoção e divulgação

Plano de promoção e
divulgação

É necessário preencher
pelo menos uma linha, no
máximo de 20 linhas. Se
os campos forem
insuficientes, podem ser
acrescentados no plano
do projecto.
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Preenchimento do Boletim de Candidatura -
６. Orçamento financeiro
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É necessário preencher cada item. Se não
haver essa despesa, pode introduzir 0, o
sistema somará automaticamente o total e
calculará o lucro e a perda.

Preenchimento do Boletim de Candidatura -
６. Orçamento financeiro
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Preenchimento do Boletim de Candidatura -
7. Declaração

Declaração de
transacções com
partes relacionadas
(preenchimento não
obrigatório)

Não é necessário
preencher se o
projecto não adquirirá
produtos ou serviços
aos fornecedores
relacionados.

Se houver, preencha
no máximo de 15
linhas. Se os campos
forem insuficientes,
podem ser
acrescentados no
plano do projecto.
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Declaração de outros
apoios
financeiros/patrocínios

Se o projecto se
candidatou/recebeu
outros apoios
financeiros/patrocínios,
devem ser indicadas as
informações relevantes.

No mínimo de 1 coluna
e máximo de 5 linhas.
Se os campos forem
insuficientes, podem ser
acrescentados no plano
do projecto.

Preenchimento do Boletim de Candidatura -
7. Declaração
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Preenchimento do Boletim de Candidatura -
８. Anexos relevantes

Se acordado, pode ser dispensada a apresentação do certidão de registo comercial e do certidão 
de dívida.

Se tiver informações (por exemplo, livros, CDs, modelos de produtos) a entregar no local, é favor de introduzir aqui a
designação das informações. O FDC não aceitará qualquer outra informação que não tenha sido declarada
antecipadamente.



32

Preenchimento do Boletim de Candidatura -８. Anexos relevantes

Pode concordar a
obtenção de informação
pelo FDC para a dispensa
de respectiva
apresentação

Pode concordar a
obtenção de informação
pelo FDC para a dispensa
de respectiva
apresentação

Pode consultar o
modelo
fornecido pelo
FDC

Preencha de
acordo com o
formato exigido
pelo FDC

Preencha de
acordo com o
formato exigido
pelo FDC

Não é necessário
submeter se não
tiver funcionário

Carregamento obrigatório de documentos

*Carregamento obrigatório,
nota-se o formato e limite
máximo de ficheiros
carregados.
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Preenchimento do Boletim de Candidatura 
-８. Anexos relevantes
Carregamento não obrigatório de documentos
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Documentos necessários a carregar para opções diferentes

Opção A. Desenvolvimento de
produtos do turismo cultural Opção B1. Operação do centro de experiência

temática

Opção B3. Desenvolvimento de exposições de
experiência imersivas e interactivas

Opção B2. Realização de espectáculos
culturais com características

* Carregamento obrigatório, nota-se o formato e limite máximo de ficheiros carregados.

Opção B. Desenvolvimento de serviços de
experiência do turismo cultural

Preenchimento do Boletim de Candidatura 
-８. Anexos relevantes



1. Uma vez preenchido o Boletim de Candidatura e marcadas em verde todas as

subpáginas, clique em“Voltar" no canto superior direito para a página principal.
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Apresentação de candidatura-
Gerar o Talão e Candidatura

2. Após clicar em “Gerar o Talão de
Candidatura”, o conteúdo preenchido e os
anexos carregados não podem mais ser
modificados, pelo que faça a verificação final
antes de gerar o Talão de Candidatura.

3. Se precisar de fazer alterações, terá de
eliminar o boletim completo e depois criar e
preencher um novo boletim.



36

Apresentação de candidatura-
Gerar o Talão e Candidatura

1. Surge uma mensagem de aviso após de clicar
no botão “Geração do Talão de Candidatura”,
para relembrar que os conteúdos não podem ser
alterados após da geração.

Assinar e carimbar

2. O Talão de Candidatura imprimido deve ser assinado pelo
representante legal da empresa, com carimbo oficial. Se for superior a
uma página do talão, é necessário rubricar em cada página, bem como,
assinar e carimbar na página final.
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1. Dirija-se pessoalmente ao FDC para entregar o original do Talão de
Candidatura, devidamente assinada e carimbada, até às 17h30 do dia
12 de Maio de 2023. O FDC emitirá recibo após a recepção do
original e das informações relevantes.

Apresentação de candidatura –
Entrega no local

2. Os candidatos podem também descarregar a versão
chinesa e portuguesa do Talão de Candidatura e recibo
no Sistema Online.
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Documentos complementares

2. Carregue os documentos complementares e depois guarde.

3. Depois de confirmar que os documentos
carregados estão correctos, clique em “Voltar"
no canto superior direito.

5. Depois de imprimir o Talão de Candidatura e de o ter sido
assinado e carimbado pelo representante legal, entregue
pessoalmente o original ao FDC antes da data limite, para
completar o processo de apresentação de candidatura e
depois aguarde a notificação do FDC.

4. Volte à página principal e clique em “Gerar o Talão de
Candidatura”. Note-se que após a geração, não podem ser
adicionados ou alterados documentos.

1. Se for necessitar apresentar documentos complementares, o FDC emitirá uma notificação oficial, indicada os documentos a apresentar e o prazo
para a sua apresentação. Os candidatos devem aceder ao Sistema Online e clicar no botão “Apresentar os documentos complementares".



Observações

• Os candidatos devem, antes de preencherem o Boletim de Candidatura, ler atentamente o
Regulamento do Plano;

• Preencha e submeta o Boletim de Candidatura no Sistema Online, e em seguida, dirija-se
pessoalmente ao FDC para entregar o original do Talão de Candidatura e as informações
declaradas previamente;

• Depois de clicar no botão "Gerar o Talão de Candidatura", não pode alterar o conteúdo do
Boletim de Candidatura, mas pode eliminá-lo na totalidade e preencher um novo;

• Após o prazo para apresentação de candidatura, não pode acrescentar/alterar o Boletim de
Candidatura, ou eliminar a candidatura para a qual foi apresentado o Talão de Candidatura ;

• Não será aceite o novo Boletim ou Talão de Candidatura durante o prazo para apresentação
de documentos complementares;

• Para além das informações básicas, será removido após o termo do prazo para apresentação
de candidaturas, o conteúdo de candidatura que foi guardado temporariamente mas não
submetido.
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Obrigada


