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文化發展基金

網上申請流程



申請流程概覽
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網上申請系統操作

親臨文化發展基
金辦理

＊申請截止日期前

進入初步分
析程序，等
待基金通知

1.在網上申請
系統註冊賬

戶

2.完整填寫申
請表內容及

上傳附件

3.生成申請憑
條及簽署蓋

章

4.親臨遞交
申請憑條 5.領取收據 6.完成提交申

請程序



申請流程概覽
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倘需補交文件

網上系統上傳補交文件

生成申請憑條及簽署蓋章

親臨遞交申請憑條正本及領取收據

✔符合申請人資格

✔齊備章程要求的文件

✔符合資助批給的要件

申請卷宗送交評審

＊補交截止日期前



登入網上申請系統

• 請沿用於基金開設的帳戶登入，以便查閱以往申請資料。

• 倘忘記密碼，請按“忘記密碼”找回及重設密碼。
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(持有基金網上申請系統帳戶的商業企業主 )



(持有基金網上申請系統帳戶的商業企業主)
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商業企業主：

 請檢視“查看申請企業基本資料”，倘需更新，
請連同倘有的附件以電郵方式向基金提出；

 直接跳到“新增申請表”填寫資助計劃申請。

登入網上申請系統



登入網上申請系統

• 申請人可點擊“忘記密碼”，輸入“登入名稱”及“聯絡人電話”後重設密碼。
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(忘記密碼)



(非持有基金網上申請系統帳戶的商業企業主)

• 請以澳門地區流動電話號碼註冊新帳號。

• “類型”須選擇 “企業” /“社團”/ “自然人”類別註冊。

• “類型”及“登入名稱”在成功註冊後不可再作修改。

• “登入名稱”必須由字母或數字組成，最長為25個字符。

• “密碼”需由最少8位字母及數字組成。

手機驗證碼短訊內容：
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註冊帳戶



(非持有基金網上申請系統帳戶的商業企業主)

• 開設帳號後的首次登入會彈出提示訊息，請立刻填寫“申請社團 / 企業/個人基本資料”。

• 填寫後的資料可導入至資助計劃申請表中。
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註冊帳戶
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 商業企業主填寫的內容包括：納稅人編號、商業登記編號、基本資料、業務簡介、目前主要業務及產
品概況、股東資料、知識產權(如著作權、專利權及商標權等)註冊及上傳基本文件。

註冊帳戶
(非持有基金網上申請系統帳戶的商業企業主 )
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(非持有基金網上申請系統帳戶的商業企業主 )

註冊帳戶



《2023年文化旅遊品牌塑造資助計劃》

填寫申請
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2.本計劃只可新增一份申請表。
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新增申請表

1.於首頁選擇需提交
申請的資助計劃，然
後點擊“新增申請
表”。
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填寫申請表-1.申請企業資料

2.申請人可按此
導入已填寫的基
本資料

申請企業資料（部分必填)

1.頁面左邊會顯示所
有須填寫的分頁

3.＊為必填欄位

4.未填寫完整或填寫格式有
誤會有紅字提示。
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填寫申請表-1.申請企業資料

業務簡介（必填)

目前主要業務及產品概況（必填)

1.無論是否已寫完整，均
可到頁面最底按“儲存”
暫存資料。
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填寫申請表-1.申請企業資料

股東資料（必填)

知識產權註冊情況（必填)

1.按儲存按鈕後，

分頁填寫完整會顯示
綠色符號，填寫不完
整顯示紅色符號。

2.下次登入重新填寫
可按頁面右上方“修
改”按鈕，亦可按
“列印 ”，下載申請
表為PDF檔
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填寫申請表-２.申請項目及團隊資料

1.方向A、方向B為單選

2. 倘選方向B，方向B1 、
B2 、B3可多選

3. 主題元素可多選

4.選取方向並儲存後左邊會顯示相應的”項目詳細內容介紹”分頁



16

填寫申請表-２.申請項目及團隊資料

項目負責人及聯絡人
資料（必填)

項目執行主要團隊成員（必填)
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填寫申請表-3.項目簡介及進度安排

項目簡介（全部必填,
每欄不多於2,000字)

項目進度安排

（以6個月為一期填寫1-24個月進度,
每欄不多於2,000字)
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填寫申請表-4.項目詳細內容介紹 (方向A)

開發產品款式數(必填)

最少10款，不同顏色或呎吋
視為同一款

產品設計概念 (必填)

不多於2,000字

選取方向A開發文化旅遊產品才需填寫本分頁內容
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開發產品介紹 (必填)

此處最少填一組.最多填20組，欄位不足可在
計劃書另行補充

銷售規劃(必填)

此處最少填一組.最多填10組，欄位不足可在
計劃書另行補充

填寫申請表-4.項目詳細內容介紹 (方向A)
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填寫申請表-4.項目詳細內容介紹 (方向B1)

選取方向B1營運
主題體驗館才需填

寫本分頁內容

開放營運月數

計劃要求體驗館持續營
運最少20個月，故必
須填寫20或以上

*欄位必填
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填寫申請表-4.項目詳細內容介紹 (方向B1)

開辦主題特色活動

開發的衍生周邊產品介紹

此處為非必填項，最多填10組，欄
位不足可在計劃書另行補充
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填寫申請表-4.項目詳細內容介紹 (方向B2)

選取方向B2舉辦特色
文化演出才需填寫本分

頁內容

項目預計演出場數

計劃要求項目持續20個月
每月最少舉辦1場演出，故
必須填寫20或以上

*欄位必填

演出長度

計劃要求每場演出最少60
分鐘，故必須填寫60或以
上
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填寫申請表-4.項目詳細內容介紹 (方向B2)

銷售規劃為*必填

倘有的過往演出情
況及成效、獎項、
媒體報導及評論為
非必填

開發的衍生周邊產品介
紹為非必填項，最多填
10組，欄位不足可在計
劃書另行補充



24

填寫申請表-4.項目詳細內容介紹 (方向B3)

選取方向B3開發沉浸
式互動體驗展覽才需

填寫本分頁內容

展覽開放月數

計劃要求展覽開放最少12
個月(可不連續)，故必須
填寫12或以上

*欄位必填
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填寫申請表-4.項目詳細內容介紹 (方向B3)

開辦主題特色活動

開發的衍生周邊產品介紹

此處為非必填項，最多填10組，欄
位不足可在計劃書另行補充
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填寫申請表-5.推廣及宣傳規劃

推廣及宣傳規劃

此處為必填項，最
少填一組，多填20
組，欄位不足可在
計劃書另行補充
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填寫申請表-６.財務預算
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填寫申請表-６.財務預算

每分項均為必填，如沒有可填０，

系統會自動加總及計算盈虧
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填寫申請表-7.申報及聲明

關聯交易申報
(非必填)

若項目預計不會向關
聯供應商採購產品或
服務，則不須填寫

倘有，最多填15組，
欄位不足可在計劃書
另行補充
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填寫申請表-7.申報及聲明

其他資助/贊助聲明

若項目已申請／獲得
其他資助/贊助，須
填寫有關資料

最少填１組，最多填
5組，欄位不足可在
計劃書另行補充
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填寫申請表-８.相關附件

如同意可免除提交商業登記證明、無欠債證明

如有現場提交的實物資料（如書刊、光碟、產品樣本），請可在此輸入資料名稱。基金不接納
沒有事前填報的其他資料。
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填寫申請表-８.相關附件

可同意基金內部
提取以免除提交

可同意基金內部
提取以免除提交

可參考基金
提供的範本

按基金格式
填寫

按基金格式
填寫

沒有員工則
不須提交

必須提交文件

*欄位必須上傳，須注意

上傳文件檔案格式及大
小限制
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填寫申請表-８.相關附件

非必須提交文件
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填寫申請表-８.相關附件

不同方向須提交文件

方向A開發文化旅遊產品
方向B1.營運主題體驗館

方向B3.開發沉浸式互動體驗展覽
方向B2.舉辦特色文化演出

*欄位必須上傳，須注意上傳文件檔案格式及大小限制

方向B.開發文化旅遊體驗服務



1.當申請表已填寫完整，全部分頁均顯示綠色標示 的
情況，點擊右上角“返回”回首頁。
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提交申請-生成申請憑條

2.點擊“生成申請憑條”按鈕，填
寫的內容和上傳附件即無法再修改，
請務必再三確認為最後版本後才生
成申請憑條。

3.倘必須修改，則刪除整份表格，
再新增申請表重新填寫。
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提交申請-生成申請憑條

1.點擊“生成申請憑條”按鈕後會彈出提示信息，提
醒生成申請憑條後，申請內容不能再作修改。

簽名及蓋章

2.列印申請憑條後須由企業法定代表簽署及企業蓋章。倘申
請憑條長度超過一版，每一版均須簡簽，最後一版須全簽
及蓋章。
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1.請於截止日期2023年5月12日17:30前親臨提交已
簽署及蓋章的申請憑條正本，基金收到申請憑條正
本及實物資料後會發出收據。

提交申請-現場提交

2.申請人亦可於網上系統下載申請憑條及
收據的中葡文版本



1.倘申請項目需要補交文件，基金會發出正式通知，列明需補交的文件及補交截止日期。申
請人須先登入網上申請系統，點擊“補交文件”按鈕。
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補交文件

2.上載需補交的文件並儲存。

3. 確認上傳文件無誤後點擊
右上方“返回”按鈕。

5.列印申請憑條，經法定代表簽署及蓋章後，
在補交截止日期前親臨基金交回申請憑條正
本即完成補交程序，等待基金通知。

4. 回到首頁點擊“生成申請憑條”，須注意
生成後不可再新增或修改補交文件。



注意事項

• 申請人在填寫資助計劃申請表前，請先細心閱讀相關資助計劃的章程指引；

• 先網上填寫及提交申請表，後親臨文化發展基金遞交申請憑條正本及事前填
報的現場提交實物資料；

• 點擊“生成申請憑條”按鈕後，不能修改申請表內容，但可整份申請表刪除，
再新增申請表重新填寫；

• 申請截止日期後，不能新增/修改申請表，或刪除已提交申請憑條的申請；

• 補交期間不接納提交新的申請表及申請憑條；

• 除基本資料外，基金將於申請期完結後，移除已填妥但未完成提交的緩存申
請內容。
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