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“Programa de Apoio Financeiro para Actividades/Projectos Culturais Plurianuais”

Guia de utilizagdo do sistema de pedido online



WM RN T B B

Governo da Regido Administrativa Especial de Macau

XAt # e B E

Fundo de Desenvolvimento da Cultura

SE P A

Visédo geral do procedimento de pedido

Il." I|,'. \ .',II
I EEREE Ill I|

Preencher o pedido [
— J. .-";

L/

Vs 4
| / NS— g i

| Guardar e
I'-. submeteropedldo

— 4 R SRR

Operacdo do sistema de

. \ . -"'.. o '1.“
\ \/" \ pedido online+

EETIESEERE ‘-.|

Gerar e imprimir o |
taldio de pedido ..=' I."

I

l:;;/ E&" ﬁ _,,5_ \/ / /

/

/. EEERER

f
[ | Fazer uma marcagdo
| | prévia para a entrega

| - e
|\ dooriginal do taldo de
L pedido

\.
EEPHEHES | |
Entregar o original | |
dcn taldo de pedldo .!

_/'Hf ~ 4

[ WA
[ Receberorembo .,' | Deslogue-se
j! pessoalmente ag FDC+
'-.L\ “._.\ .///"

N

\\“‘mh____f -



WM RN T B B

Governo da Regido Administrativa Especial de Macau

XAt # e B E

Fundo de Desenvolvimento da Cultura

H %
Conteudo
Acesso ao sistema (Login) L 3
—. BAEHHFEIEN
Visualizagdo de informagfes da entidade candidata ... 6

= "BEEEYEHE - HEHFER
‘Programa de Apoio Financeiro para Actividades/Projectos Culturais
Plurianuais” — preenchimento de informagbes de pedido ... 7

VY. JEACH 3R
Submisséo do pedido L 10

T AR BIEN R A AR

Geracao e impresso do Taldao de Pedido ... 11

N TRSYIESC H R AR R IEAS
Marcacao prévia para a entrega do original do Taldo de Pedido @ ....... 13

£ BEFMEE

Verificacdo do andamento da avaliacdo e a aprovacédo ... 14

J\EEEHE

Observagdes 15
J1. &3
Consulta 15



WM RN T B B

Governo da Regiio Administrativa Especial de Macau

XAt # e B E

Fundo de Desenvolvimento da Cultura

— BRAE

Acesso ao sistema (Login)

B L i AR BRI BRI N ENS % - B B
Passo 1 : Depois de introduzir o numero do registo da entidade candidata e a
respectiva senha, cliqgue em “Iniciar sessao”

BB ENIE &R

Acesso da entidade candidata

_._..—_h, I=

AL
ZA Iniciar sessao

BIEEESER IE 11 3tk ERE=E - Google Chrome 93.0.4577.63 st EFE=
A navegacio desta pagina electronica é recomendada a vers&o de |IE 11, Google Chrome 93.0.4577 63 ou
superior v

AT ECETS 0 HEFEAL B R TR
857 o A S BRSSO 4R 5T K T B AR
% > FELEE IR [EIEEET
** No caso de esquecimento da senha, a
entidade candidata pode clicar em
"Esquecimento da senha”, inserir o seu
namero do registo e email e depois clicar
em "Recuperar a senha".

[0 2245

Recuperar a senha

E Esquecimento da senha

$£[E1%7%5 Recuperar a senha
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BR 2 WIHEE FALRS B A A DR P S e AR e fR LB T B0 - RIZASDE & 3058 - DA
EIETIR P hss KA E (B AEA)

Passo 2 : Se a entidade candidata nao tiver fornecido um endereco de email ao FDC no
momento da inscricdo na conta online, deve ser vinculado um enderego de
email para verificagcdo e vinculagdo da conta (para iniciar sessdo pela
primeira vez)

i e & #FE

Vincular o email a conta do Sistema

Wi s 1 2 A8

Vincular o email a conta do Sistema

SuEnEss  EOcEFEESY |

Link de autenticacdo enviado, por faver consultar o e-mail

sl

BEHEER (EEe 4 ) EEERGELETERE iR ARIE SRR E A S st Ei -
BT RS E TR
prciiirch =]

PR AEETERTEETAEREN
AR » BEERMRRI B A e A B RS

*BE 1 2850 1000
Hudk  EFLEEIEAEE 105 SRERE0 1448 A E

ZitHRES

o seu pedido, ¢ recomendével proteger a sva privacidade ¢ pode ignorar este cmail.

dir qualquer informagao de acesso & sesséo,

Para quaisquer esclarecimentos, ¢ favor de contactar o pessoal do FDC durante o horrio de expediente.
Tel: 2850 1000
Enderego: Avenida Xian Xing Hai n° 105, Centro Golden Dragon, 14.° Andar A, Macau

FDC
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WBR 3 AR RS ERIT S RS 0 B CHEYT o DUEETIRE
s CEIEAHEA)
Passo 3 : Apos a introduzir o “Numero do registo”, “Nova senha” e “Confirmar senha”,

cliqgue em "Confirmar" para activar a conta (para iniciar sessédo pela primeira
vez)

AUE R P

Activar conta

EERIUFEHFEAS
A senha deve conter 8 caracteres alfanuméricos
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. BEHFEAEH

Visualizacdo de informacdes da entidade candidata

IS A% AIEESRE T EFEUER Rt B EEFBEAER &5
&R
ApoOs iniciar sessdo, clique em “Visualizar informagbes da entidade candidata” na

seccao “Informagdes da entidade candidata” da pagina principal para consultar as
informacdes detalhadas

EAZAE 1#E K Informagbes da entidade candidata

FAFEMSRY N.° de inscrigio da entidade
TEST001
candidata :

BIHEEN T EER N do registo da entidade candidata : test01

SEE{ARE (¥) Nome da entidade candidata
FEE{IEE (T ) Nome da entidade candidata (Chinés) : test01 test01

(Portugués) :
= FH7 Email : 00000(@icm gov.mo Ri% Tel : 83096871
———__

o EESFEMEH Visualizar informagbes da entidade candidata b
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= "‘BEEEEETE —EHBHFEN
“Programa de Apoio Financeiro para Actividades/Projectos Culturais Plurianuais”
- preenchimento de informacdes de pedido

BER L AR S A R R Bt &

Passo 1 : Seleccione o respectivo programa de apoio financeiro na pagina principal

BEEER Informacdes da entidade candidata

=ESMEHESE N.° do registo da entidade candidata : test01
E=iEE{1EiH ( ¥ ) Nome da entidade candidata (Chinés) : test01

EFHE Email : wocoo@icm.gov.mo

022" EEEEZEETEl Programa de Apoio Financeiro para AdwldadD

@) BEFEELE Nimero de apresentacdo de pedido : TEST001-2023Y » EEEFE Quantidade de Pedide : 1 £338EE Hora de apresentacdo : 15/02/2022 15:26:05

=i5EE Namero de apresentagio de pedido : TEST001-2023Y » &35 F£ 5 8 Quantidade de Pedido : 1 #2355 Hora de apresentagdo : 15/02/2022 15:26:05

i#E 12" Mensagem de andamento

AER 2 - BhlE T EHEERT

Passo 2 : Cliqgue em “Novo Pedido”

2022 B EE AT E]" Programa de Apoio Financeiro para Actividades/ v

‘ RSB E Novo Pedido '

i E 12~ Mensagem de andamento

FRERRNERIOREE -
Seleccione e preencha o Bolelim de Pedido aplicvel.

ne AR 1B aE ERBREE RIBHA SERLERIAE
Preenchimento das Submisséo de Geragéo do Taldo Apresentagdo Processo de
informacdes da entidade pedido de de pedido no local pedido concluido
candidata Pedido
o
-
T CONCIUIGD s %55 5L Para conclulr
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BR 3 L ERE BEEEYETE FEFHER
Passo 3 : Seleccione o “Programa de Apoio Financeiro para Actividades/Projectos
Culturais Plurianuais” e preencha o pedido

r Y
#7i2635 = Novo Pedido

IESEERAEETE

Programa de Apoio Financeiro para
Actividades / Projectos Culturais Plurianuais

> BT PALS

Preencha devidamente as informacdes de pedido necessarias

EEEENHEHNER

Pedido para o Programa de Apoio Financeiro para Actividades/Projectos Culturais Plurianuais

SEEMESTEN (ZrEES0 ) Dados sobre plano carregado)

* EEEHE Nome do Projecto :

mmmmmmmmmmm

* IS Tipo de Projecto : *3/# Obrigatorio
O SEZ Arte do Especticui (O BB Arte da Comunidade
+ IEEETHER Periodo do Projecto : *45% Obrigatério
(O W Plano para dois anos (O == Phano para irés anos

* 1£T38 Periodo de realizagdo :

mmmmmmmmmmm

contidos 0s

uuuuuuuuuuu

@R Entidades colaboradoras :

&= Entidade co-organi
(omawEs . ﬁﬁﬁi?mﬂﬂé‘ Eiﬁ%ﬁgzﬁhﬁwi!’m§iﬁ‘§ngﬁ )
(Em caso de projecto co-crganizado, deverd ser enbeg: " pessoalmente nolocal. enlidade & edido d DC)

* ERSHREMIAR Objectivos do projecto e resultados desejados -

mmmmmmmmmmm

rREOTEHE (rmESEuHEET e 8 LUAEREEEE - RARE LR EXT  ICFEENEESETLE)
Carregar o plano do proj ¢ a apresentar os videos d: através 30, no plano do projecto, para fciifar a avaliag3o, com o lmite de um documento camegado. Casojé fenha efectuada, cimine o anteror para cfectuar um novo carregamento)
+ BERE LS HHE( LSRR 10M) ¢

1M O ZEsim (O = Nio o Obrigatério

EETmETT
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R 4 HEIRENEAARER K HER - HEEREA NS N7k - BT LB RSN
FAMVETEIE - SRt - BB “REE

Passo 4 : Depois de preencher as informacdes basicas e o orcamento do projecto, a
entidade candidata pode carregar o plano do projecto na parte inferior do
pedido. Uma vez concluido, clique em “Salvar”

iag3o, com o kimite de um documento camregado. Casa ja lenha efectuado, elimine o anterior para efectuar um novo camegamento

) Ngo i@ Obrigatér

Carregar plano do projecto

T

EERA ) BESLRENEIESASES (FIE . 2850 1000)
& favor contactar 0o FOC durante o (Tel: 2650 1000)

BRS¢ flifF1% 0 BURDUT SR > ATREEE “RE[EE
Passo 5 : A péagina seguinte serd exibida ap6s guardar, podendo clicar em “Voltar a
pagina inicial”

0. no plano do projecto, para facilitar a avaliagio, com o limite de um documento carregado. Caso ja tenha efectuado, elimine o anterior para efectuar um novo

+ SEEE LA THE LB ATEAR 10M)
Necessita de carregar “0 plano do projecto” {tamanho méximo de 10M) ) =

p————
esEvourapgramca ) @A | FIED Imp |
g —
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Vo $E3X EH R

Submisséo de pedido

R R CRRCHIEE HEEl o RRERTEME SRR
Atencdo: Depois de pressionar no botdo “Submeter pedido”, ndo serdo aceites qualquer
adicionamento / alteracéo / eliminagdo no pedido.

ABE 1 REEHE - ML CEB R HRRE - R E R R A S TR A B 55 2 KR
B RERHEE fast
Passol : Volte a pagina inicial e confirme se o pedido foi preenchido correctamente, de
seguida, seleccione o pedido a ser submetido e clique em "Submeter pedido”
dentro do tempo especificado

i Novo Pedido

123% a5 Submeter Pedido '

=n35455E Nimero de apresentagéo de pedido 110 1-2022Y » S53#18 Quantidade de Pedido : 1

i#E32R Mensagem de andamento

HRFERRRTOREAESE  BRE TOEREWEE (202538258 18R005 ) BB ETGE BIEAGREE R - URA THNGEEE -
Apés o preenchimento do Boletim de Pedido e a verificagZo dos dados, dique nos botes "Submeter Pedido” & "Gerar Taldo de Pedido”, imprimindo ainda o Talao de Pedido ar=Z ue encemamento do sistema de pedido online (25 de Margo de 2022 s 18h00).

pot=CoE k=2 EEREEA BREE EREEER RHERE REEBEERE
Pre nto das reenchimento dos Brissio de Geragao do Talio Apresentagio Processo de
infor dados pedido de de pedido no local pedido concluido
Pedido
Py o
© ©
e ZET CONCIUTHD e 1552752 Para concluir

MRS EEZ Seleccione o
pedido a ser submetido

BEEDE . P
Prograrr a de Apoio Financeiro para Adtividades/Projectos Culturais Plurianuais, Quantidade 1

10F  -2022Y 55 ERA15+2] Programa de Apoio Financeiro para Actividades/Projecios 3434 2300212022 16:35
Culturais Plurianuais

8/% (BB
e

no FOC

aserem
+ Oulros anexos (Se aplicével)

jecto C izada (Se apiicavel)

10
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A K ETEH R R R

Geracao e impresso do Taldo de Pedido

BER L fEACHERTR o RRhEE R R 1

Passo 1 : Clique em Gerar taldo de pedido” apos a entrega de pedido

Ivimento da Cultura

i3 Nimero de apresentagio de pedido : IOP  2022Y + % # S Quantidade dePedido : 1+ 188 Hora de apresentagio : 2310212022 16:42:56

& E IR~ Mensagem de andamento

ERMEaERaR (202535258181005 ) BE EReH A EE - TEOCHDSEE -

Carregue no botio “Gerar Taldo de Pedido’ antes de encemmamento do sistema de pedidc oniine (25 de Margo de 2022 4s 18h00) @ imprima o taldo de peddo.

pet-LEE L] HEEHEN fe ] ElbHER
Preenchimento das Preenchimento dos Submissdo de Geragio do Taldo
informagées da entidade dados pedido de
candidata Pedido
o O
o < © ©
ERi# 3% Pedido

EEEHRGE g

Programa de Apaio Financeiro para Actividades/Projectos

Culturais Plurianuai

o 2002y

ARELBRESETNRG

- mits (mEE)

« AwED/ ESSEE(nEE)

no FDC

= Outros anexos (Se aplizavel)

EFZEEHE Programa de Asoio Financeiro para Actvidades/Projectos
Culturaiis Plurianuais

- Procuracao de Actividade/Projecto Co-organizado (Se aphcavel)

3

AR 2+ BhEE AT PDF SURE K BT THIEN HR AR %

Passo 2. Clique no taldo de pedido gerido em formato PDF e imprima

RBEE
Apresentagio
de pedido no local

23022022 16:35

=REHER
Processo de
pedido concluido

CRT Conchuido e #$525% Para concluir

$i# % Pedido

EEREMIE 12

Programa de Apolo Financeiro para Actividades/Projectos

10F 2022

AR b&!;i}!ﬁn’)‘. N

« EiOHE (m

. ‘ﬂ’l’}/lEﬁ*: (mmE)

Documentos a serem apresentados pessoalmente no FDC
+ Outros anexos (Se aplicivel)
« Pre B i Projacto C izado (Se af

10P100-2022Y-5 881 Taldo de Pedido.pdf

s Culturais Plurianuals, Quantidade 1

SEEEE 8 Programa de Apoio Financeiro para Actividades/Projecios
Culturais Plurianuais

aplicavel)

11

2302/2022 1451

EHE
Avaliagio em curso
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HBR 3 R /MBERAMHFER LEENET BN EERBAERE UL RASR
BB IR IEA f it #IE

Passo 3 : O taldo deve ser assinado e carimbado pelo Presidente ou Director do Conselho de
Administracdo da associacdo, devendo ser entregues o original do taldo e o plano do
projecto ao FDC, pessoalmente e dentro do prazo indicado

WO T B W B W
Governo da Regiiio Administrativa Especial de Macau

Xt 8 EXED
Fundo de Desenvolvimento da Cultura
A N2 A N-* de inscriciio da
entidade candidats

2. RN EPRAEA LRZCIFRURS[VLZHEEREHNEEHENER - REPRRCSHR
FI9h - — ML L R R R AR
Em caso de discrepincia entre o plano do projecto carregado no sistema de pedido online ¢ a descriglio
constantc nas mformagdes apresentadas no local, prevalecerio as informagdes apresentadas no sistema de
pedido online, salvo declaracio contriria da candidata.

3, AR AL SR L AR - ATeal ZEE ( RALRARGY ) FEHIEII AR (LR R A
PORNST AR P A A 2 SEO R AN RS « DA IR E (R ) (WA R R A

AIFEA TS -

Esta entidade candidata declara ¢ garante que o projecto candidato (na totalidade ou parcialmente) ndo faz
panedcncnhumoutmpmgnmuknpmoﬁnncumdofb(‘ounioq- pedido de apoio fi

qualquer outra entidade piblica de Macau, ¢ que o prog < (na totahidade ou parcial ) niio
cmm\ol\ndomwdquadpdxw&mwoadc I dade pabli

4 FHARMELRFARRE - AUCAREXERTOERRENTF EAARSSTMT - EHA12
51 NG I S O MR R DR TURIR VAR
Esta dad didata declars ¢ ga que as informagdes de pedido ¢ ancxo ap dos ao FDC, slio
verdadeiras, cstando ainda ciente t.lanmcmc de que qualquer mfomnclo fnlsa ou ocultagio de factos
importantcs resultara no cancelamento de apoio financeiro ¢ que scra responsavel por todas as conseguéncias

legais.

S, REUARUT BASTHINRZAMAEARMEAZBEARE  SRESRHASEACHBRR N
g -
Esta entidade candidata deve assegurar que os titulares dos dados p 1s a que sc referem ao Programa,

conhecem a finalidade de tha dos

6. AR (LR ST R R RS - 30T ROE - IR - SRR AR -
Esta entidade candidata concorda com o FDC em utilizar todas as informagies recolhidas apenas para fins de
aprovagdo de apoto financeiro, dados cstatfsticos, comunicagdo, cstudo ¢ base de dados.

7. AR B (LR S WSS HNE R T 82005 A (A RHHREIE) M
E TR RERE ERERNER G - SR HISRENEEA LEANBTHN - SHRR
REERZITE (OHRAREE) 85 KRR EEEORE - AR S0 EGEWERIERRTEN
HH WA TS A RFREHEERNFET O L RCERE
Esta entidade candid “‘wmoﬂ)(‘dcncudocomodupouuml.an 82005 “Lei da
Protecgiio de Dados Pessoass™, pode unl meios, inclundo a interbigagio de dados, pam
\mﬁcarosdadmpcssomstegtmdosd-pcmcmmnmnfomxm»dcmmmopnc&MSdc
investigagdo ou auditoria. Em caso de violagdo da Ici (como ataques a csta pagina clectronica). o FDC podc
fornecer, para efaito de investigagio criminal, as informagdes registadas as autoridades compctu:m as quitis
podem utilizar os dados para mvestigar os infractores ¢ p der so nos termos
previstos na et

HMNUARASERER

anatura do responsdvel com canmbo oficial do
(MRS R OHRITE CIREW)

(Pox Sovor, sasinar com ssssanurs idintcs & sada 5o sou B & Macau)

12



WM RN T B B

Governo da Regiio Administrativa Especial de Macau

XAt # e B E

Fundo de Desenvolvimento da Cultura

7\ TROVIRX HHEE R IRIEA

Marcacéo prévia para a entrega do original do Taldo de Pedido

AER L REEE “TIRITALVIES H B RIEA
Passo 1 : Cligue em “Faca uma marcacgao prévia para entregar o original do taldo de

pedido”

UNBHETCRERES
‘ Faca uma marcacio prévia para
entregar o original do taldo de pedic.

=545 Nimero de apresentagic de pedido : TESTOD1- + BFHEHE Quantidade de Pedido : 1+ #3255 Hora de apresentagio : 1510212022 15:26:05

i [F1# R Mensagem de andamento

WBR 2 EEH R - BB HIE N
Passo 2 : Apos seleccionar a data, cligue em “Verificar o horario por data”

FEEHERRER L T84, ETAEEX | Seleccione a data e o horario. Nenhuma alteragdo podera ser feita depois de 'Submeter a marcagao prévia'l

2022-03-28

¥ HHEAE 8RR Verificar o horario por data

DR 3 1 BEE L o BhEE IRSCTRRY

Passo 3 : Apds seleccionar o horario, cligue em “Submeter a marcacao prévia”

EREOHRREE . & TERTELN ) EFEEEL | Seleccione a data e o horario. Nenhuma alteragéo podera ser feita depois de 'Submeter a marcagéo prévia'l

2022-03-28 09:40-10:10

EHEF A Seleccionar novamente adata | 1232784 Submeter a marcagao prévia

B 4 ¢ HESLTHEY H W RIS M fEaR1g - R TRAYIS RS L3 R R R A R R PR IE A K
e
Passo 4 : Ap6s confirmar a data e o horario da marcacédo prévia, dirija-se ao FDC no
horario agendado para apresentar o original do taldo de pedido e os
documentos complementares

J27~EE Mensagem de aviso

— TRREL BAEEN ! EEEL?
Nenhuma alteragao poderé ser feita depois de "Submeter a marcagao prévia"! Confirmar

ou nao?

IREEREE TR - HERIHEL - #H | Ja marcou o hordrio seguinte. Deslogue-se ao local de acordo com o horario

marcado para a apresentagio pessoal. Obrigado!
e s BRI Para prestagdo de apoio, & favor contactar: 2850 1000

2022-03-28 09:40-10:10

13
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t. EEFMER

Verificacdo do andamento da avaliacdo e a aprovacgao

A Pedido

BEEREEE =2

Programa de Apoio Financeiro para Actividades/Projectos Gulturais Plurianuais, Quantidade 1

EP1 2022Y E=EHEEE| Programa de Apoio Financeiro para [i3: 4

21/02/2022 12:56
jectos Culturais

E £t
Avaliagdo em curso

ARECBRBESRTONH

- Highie (0EF)
- BHER/EIREE (08F)

Documentos a serem apresentados pessoalmente no FDC :
+ Outros anexos (Se aplicavel)

cao de rojecto C (Se aplicavel)

14
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J\EEREH

Observacdes

1) HESFBRUAEREEETEHFERAT - 5 el LR E T EIR R =SS

Antes de preencher o pedido para o programa de apoio financeiro, a entidade
candidata deve ler com atencéo as instru¢des do respectivo regulamento:

2) o BIEE RIBKHFR - BHE UL RES IR H 5B IRIEA R A HIAHE &
s
Preencha e submeta o pedido online, e depois entregue pessoalmente o original do
taldo de pedido e outras informagdes relevantes (se tiver) ao FDC.

3) BhEE “PEICHIEE 1% ARERTE/MBSUMIPRREER

Depois de clicar em “Submeter Pedido”, ndo serdo aceites qualquer adicionamento
/ alteragéo / eliminagéo no pedido.

4) W ERGRRHRARR - AREFIENESUMERAE S HEHER |

N&o serdo aceites qualquer adicionamento / alteracao / eliminacao / submetido no
pedido apds o encerramento do sistema online.

5) SR BENTE SRR R SRS RSN

N&o sera aceite a apresentacdo do pedido e do taldo de pedido durante o periodo
de apresentacao de informagdes complementares.

L. &

Consulta

HR NIRRT A B AR N Sk > BREE ¢ 2850 1000

Pode contactar o pessoal do FDC durante o horéario de expediente através do telefone
n.° 2850 1000

15



