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Introduciao

A partir de Setembro de 2023, o Fundo de Desenvolvimento da Cultura (FDC) propde-se passar
gradualmente a utilizar a “Conta Unica de Macau” para aceder ao seu Sistema de Candidatura Online
(adiante designado por “Sistema Online”), onde os candidatos podem apresentar candidaturas de apoio
financeiro, submeter documentos suplementares e consultar o andamento das candidaturas, etc. As
associacdes e empresas que pretendam candidatar-se aos planos de apoio, mas que ainda nao tenham
criado a Conta Unica de Macau (Entidades), devem proceder as formalidades da abertura de conta junto
dos Servicos de Administragdo e Funcdo Publica (SAFP) com a maior brevidade possivel, para a

activacao da Conta.

Uma vez que os requisitos de elegibilidade para cada plano de apoio financeiro sdo diferentes, ¢
necessario utilizar a conta adequada para a candidatura [“Conta Unica” (Entidades) ou (Pessoas
singulares)]. Para aqueles que estdo a utilizar a conta existente do Sistema Online, devem vincula-la a
“Conta Unica” e usar esta para iniciar a sessdo. Se ndo tiver vinculado a “Conta Unica”, a partir de 2024,
s6 podem ser consultadas as candidaturas anteriores, € nao pode ser utilizada a fun¢do de candidatura

online.

A utilizagdo da rede aberta para preencher/submeter informagdes pode ser insegura e existe o risco
de serem acedidas por terceiros. Recomenda-se que este sistema seja utilizado num ambiente de rede

seguro.
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1 Candidatura e Preparacio para o Login
1.1 Utilizadores residentes de Macau
1.1.1 Conta Unica de Macau
1.1.1.1  Criar uma conta
Para criar uma Conta Unica (Entidade) pode consultar os procedimentos e as
informacdes necessdrias através da respectiva pagina electronica especifica
https://www.gov.mo/pt/servicos/ps-2112/ do SAFP, ou telefonar 8866 8866 (linha directa

do Centro de Informac¢do Governamental) para ficar a conhecer melhor as formalidades, o

local de tratamento do servigo e o tempo necessario a apreciagdo e aprovacao, etc. Pode

iniciar sessao no sistema depois de completar a candidatura e configurar a autorizagao.

A abertura de uma Conta Unica (Pessoas singulares) pode ser efectuada através da
aplicagio de telemdvel "Conta Unica de Macau". Para mais informacdes, consulte
https://www.gov.mo/pt/servicos/ps-1047/.
1.1.1.2 Definicao

Consulte o “Procedimento de autorizacio de Conta Unica (Entidade)”. O

administrador da entidade organizard o pessoal para utilizar a seguinte autoridade:
“Preenchimento” ou “Preenchimento e Entrega” conforme a necessidade, devendo ser

seleccionada uma das autoridades, e s6 depois de concluir a definicao € que pode utilizar

a Conta Unica para iniciar sessao no sistema (consulte 2 Acesso ao sistema).

® “Preencher candidatura”: Apenas pode preencher o boletim de candidatura e consultar

os registos de candidaturas anteriores.

® “Preencher e submeter candidatura”: Sao incluidas as permissdes para preenchimento
de candidatura e submissao suplementar, bem como a submissao de candidatura final.
(Recomenda-se que a entidade s6 dé autorizagdo para “Preenchimento e Entrega”
ao pessoal autorizado especifico)
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2.1 Iniciar sessao na conta do Sistema de Candidatura Online
O candidato que tenha iniciado sessdo com a sua conta existente do Sistema Online, s6 pode

consultar as informacdes relativas a candidaturas anteriores € nao pode utilizar a func¢ao de candidatura
online. Recomenda-se que a vinculacdo da “Conta Unica” seja efectuada o mais rapidamente possivel,

de modo a que a “Conta Unica” possa ser utilizada para efeitos de inicio de sessdo e de candidatura.

®  Depois de o candidato ter iniciado sessdo no Sistema Online, aparecera uma mensagem de

aviso. Clique em “Confirmar” para vincular a conta tnica.

#T~EE Mensagem de aviso

"Confirmar” para a vinculacdo.

BEFFET—FEES S BT RETHE -
Esta conta ndo asta vinculada com a Conta Unica de Macau, por favor carregue no bot3o

#=E Confirmar E7i8 Cancelar

® De acordo com o tipo de conta, introduza as informagdes relevantes do utilizador e clique em

“Iniciar sessdo”.
Conta de utilizador para entidades

o=

( Numero da entidade vN

PPor favor insira Namero da entidade

Inserir o nome de utilizador

Inserir a senha

Activagdo daconta | @ Necessito de apoio

Né&o tem conta? Descarregue a aplicago e crie a conta

B o DescaiagEF i OBTER NO
@& App Store | I*® Google Play

Conta de utilizador para pessoas singulares

= .IE;-.-E‘;.ED: i :"%u

Neme do utilizador

[Inserir o nome de utilizador

nha

Inserir a senha
o
Iniciar sessao
Mo tem conta? Descarreque a aplicagio & crie a conta
'- App Store
Downioa
Cldusulas de Declaragéo de Direcgdo dos Servigos de Administragiio e
utilizagio Privacidade Funcao Piblica

®  Apos a vinculagdo, aparecerd uma mensagem de aviso a indicar que pode utilizar “Conta

Unica” para iniciar sessao.

1212 E Mensagem de aviso

—EEESESAERD

Concluida a vinculacde a Conta Unica de Macau
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2.2 Iniciar sessdo na conta do sistema através da Conta Unica de Macau
Nos termos do tipo de conta de utilizador, clique em “Entidades” ou “Pessoa singular”, e depois

introduza as informacgdes relevantes da “Conta Unica” e clique em “Iniciar sessdo”.

BRRR B R/ AL EME A S i
Acesso da
empresa/associacao/individuo
candidato

—PEZR RERBES
Iniciar sessdo através da Inserir a senha para
Conta Unica de Macau iniciar sessdo

ERIREEA
Entidade

BRAREEA

Pessoa singular

BIEFEESERE IE 11 LU ERRT - Google Chrome 93.0.4577 .63 3Bl iR
A navegacao desta pagina electronica & recomendada a vers&o de IE 11, Google Chrome 93.0.4577.63 ou
superior

v \4

Conta de utilizador para entidades Conta de utilizador para pessoas singulares

r-v_ - - - ‘f.“im“

pREum

[Z}, Numero da entidade
Nome do utilizador

[Inserir o nome de utilizador
PPor favor insira Namero da entidade

Inserir a senha
Inserir o nome de utilizador

"~} Inserir a senha In|0|ar Sesséo

! N30 tem conta? Descamegue a aplicagio € crie a conta
Aceder s

2 App Store
& oo

s %

Activagio daconta | @ Necessito de apoio

Nao tem conta? Descarregue a aplicagéo e crie a conta

Descarregar na OBTER NO
‘ App StOI’e > Google Play Clausulas de Declaragéo de Direcgdo dos Servigos de Administracio &
utilizagdo Privacidade Fun;ao Puiblica
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Para os candidatos que utilizam a Conta Unica para iniciar sessdo no Sistema Online, as etapas

relevantes podem ser executadas de acordo com as seguintes situagdes:

(1) Ha conta do Sistema Online (consulte 2.2.1 Aplicavel aos candidatos que tenham registado uma
conta no Sistema de Candidatura Online)

(2) Nao ha conta do Sistema Online (consulte 2.2.2 Aplicavel aos candidatos que ndo tenham
registado uma conta no Sistema de Candidatura Online)

2.2.1 Aplicavel aos candidatos que tenham registado uma conta no Sistema
de Candidatura Online

® Se o candidato ja tiver registado uma conta no Sistema Online, recomenda-se a vinculagao

para poder consultar as suas candidaturas anteriores. Depois de iniciar sessdo no Sistema

Online através da “Conta Unica”, aparecera a seguinte mensagem, clique em “Vincular”.

e —EERER TR LHERHRE

- HERUBLBERARS  FEEHT

« WERERLEEZRRIES  EEE—FEREEE -

A sua Conta Unica de Macau nao esta vinculada com a conta do Sistema de Candidatura

Online:

« Caso tenha criado a conta do Sistema de Candidatura Online, & favor carregar no botdo
"Vincular";

« Caso ndo tiver a conta do Sistema de Candidatura Online, & favor carregar no botdo
"Iniciar sessdo com a conta da Conta Unica de Macau".

AT (BARSEUSB LFFRRIES)

Vincular (tenha criado a conta do Sistema de Candidatura Online)

-~ ________________________________________________________
—FHAEF & (ERRAZEIUA FEBRRIER)
Iniciar sess&o com a conta da Conta Unica de Macau
(nao tiver conta do Sistema de Candidatura Online)

® [nsira o nome de utilizador e a senha do Sistema Online. Apo6s clicar em “Confirmar”, sera

automaticamente conectado a pagina principal do sistema.

EEAMACRERRNESSE
Insira 0 nome do utilizador do Sistema de Candidatura Online
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2.2.2 Aplicavel aos candidatos que nio tenham registado uma conta no
Sistema de Candidatura Online

® Se o candidato ndo tiver conta do Sistema Online, pode clicar em “Iniciar sessdo com a

Conta Unica de Macau” apds o acesso, € serd automaticamente conectado a pagina inicial
do sistema.

T S
)

M —FPERFFHTH L BRERHRES .

. HERIELSERERE  SEEHT

- AR EERRRE  EEE—BRIRFTE -

A sua Conta Unica de Macau ndo esta vinculada com a conta do Sistema de Candidatura
Online:

» Caso tenha criado a conta do Sistema de Candidatura Online, & favor carregar no botdo
"Vincular™;

« Caso ndo tiver a conta do Sistema de Candidatura Online, & favor carregar no botéo
"Iniciar sessdo com a conta da Conta Unica de Macau".

BE (BHREBEUE LRFREER)

Vincular (tenha criado a conta do Sistema de Candidatura Online)

—FEEIRE TR (ERRARIE LHERFIRS)
Iniciar sessao com a conta da Conta Unica de Macau
(ndo tiver conta do Sistema de Candidatura Online)

® Se aparecer a seguinte mensagem depois de clicar em “Iniciar sessdo com a Conta Unica
de Macau”, significa que as informagdes basicas da Conta Unica estdo duplicadas com as
do Sistema Online, é favor de contactar o pessoal do FDC.

=~ 1EE Mensagem de aviso

E—FEERFHNETERESEIPE2ARFERER SEELERES -
As informac@es basicas desta conta na Conta Unica de Macau s&o duplicadas com as

do Sistema de Candidatura Online, por favor contacte o Fundo de Desenvelvimento da
Cultura.

Se aparecer a seguinte mensagem depois de o candidato ter iniciado a sessao, pode consultar

o ponto 1.1.1.2 Definicdo para configurar os direitos e efectuar os respectivos procedimentos
antes de iniciar sessao no sistema.
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BN —FREFFEREE  FR—FRESMAFDCNILBEESH LHE
2 RE IR EER -
A sua Conta Unica de Macau n&o tem os direitos de acesso. Por favor, aceda a plataforma
da Conta Unica de Macau, adicione o servico do "Sistema de Candidatura Online do FDC"
e configure os direitos necessarios.

iR [0]Z$F Voltar a iniciar a sessao
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3 Preenchimento dos dados de candidatura
Uma vez que o sistema ira introduzir algumas das informagdes da “Conta Unica”, se houver

alteracoes nas informacoes do utilizador, dirija-se aos SAFP para proceder a actualizacao.

® Depois de aceder ao sistema, a pagina principal mostrara as informag¢des do candidato e os planos

de apoio financeiro que estao abertos para candidatura.

(Eﬁéﬁﬁﬁﬁiﬂ Dados da empresa candidata )

ST Tipo : % Empresa HiA{E$#% 18 Nome da empresa candidata : TUR ™ ™
BE-FWEE) _
El

Vinculagéo a Conta Unica de Macau(Sim / Nao) :

TEBHTEELEH Consultar as informagbes basicas da empresa candidata

e 5t # Candidatura ao Plano
2023 F ma w w T w W wCE i 1) 5 E| Plano de /m - - no ano de 2023

#iiEE55%E Novo Boletim de Candidatura

® Para o primeiro acesso apds a criagao da conta, aparecera uma mensagem que aconselha a preencher

imediatamente as informagdes basicas do candidato.

7~ E E Mensagem de aviso

EEUIEESECEHEEAETEN?
Preencher imediatamente os dados basicos da empresa/associacdo/individuo?

N
‘ Aoy =) 5% Cancelar
™

® Os candidatos devem efectuar o preenchimento de acordo com o tipo de candidatura

(“Empresa/Associacao/Individuo”).
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Empresa:

BB EEELRER Informagdes basicas da empresa candidata

ERE 241 BB A 4R5E N.° da empresalassociagaol/individuo candidato : ;R
C00043 1k
* BiERE 27 (P ) Nome da empresa candidata(Chinés) :
e
* BHERESM (FXX ) Nome da empresa candidata(Portugués) :
e O )
* tEAERSR N.° de contribuinte : [SES
B
E:E N.° de telefone : B
41t Pagina electronica : Z2!
(SEF
* @A i3k Enderego de contacto :
*PA3 Preenchimento Obrigatdrio
Associacao:
EBiE AR XRE R Informagdes basicas do candidato
* BREARREZ (ERIUMEZFERHEER
&) PERREMNTEEEHE :
N.° do registo da associaqéc{consta]nteﬂo B
“Certificado de composicéo dos orgdos
sociais”, emitido pelos Servigos de
Identificagdo :
BEALRE
N.° do candidato : (S N.° de referéncia
*ERFEARE (B) i
Nome do candidato (Chinés)
*BEAEE (F) e 2 )
Nome do candidato (Portugués) :
* 3 27 313 N
R () mpewe v | I
Endereco de correspondéncia (Chinés) :
* @AM (W) Macau v [ H

Enderego de correspondéncia (Portugués) : AIHE @AM - Preencha o enderego de correspondéncia completo.

* Eilt Endereco da associagao :

*P AT - Preenchimento obrigatério
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Individuo:

BB AEARER

BB A GRS N.° do candidato :

INOQO5

* 5 AR (93 ) Nome do candidato (Chinés) : *EBIEALER (HX ) Nome
m sdgsdggsd

* B{358A3# Documento de identificagéo : * B{AERAS 45558 N.° do di
JEFFRITHE KA HIE ER S5 BIR permanente da RAEM 4565645(6)

* 4 HHf Data de nascimento : * @ik (32 ) Enderece

* BE48E5E N.° de telemovel : * & 7 E#8 Email :

*%3H Preenchimento Obrigatério *%H Preenchimento Obrigatorio

® Note-se que as informacdes devem ser inseridas nos campos obrigatorios (marcados com *), e que
as informagdes preenchidas podem ser introduzidas no boletim de candidatura ao plano de apoio
financeiro, podendo ainda ser alteradas ou impressas a vontade (o botdo estd situado na parte
inferior da pagina de informagdes.)

SIEDN Imprimir iR[BIHE Voltar & Pagina principal
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4 Preenchimento do boletim de candidatura
4.1 Nova candidatura
® O candidato pode seleccionar directamente o plano de apoio financeiro que esta aberto para
candidatura, e o sistema mostrard os planos aplicaveis de acordo com o tipo do candidato
(empresa/associacao/individuo). Seleccione o plano a que pretende candidatar-se na pagina

principal e clique em “Novo Boletim de Candidatura”.

iR E ] Dados da empresa candidata

B Tipo : % Empresa BHIHE¥EHE Nome da empresa candidata W= W"m m

WE—FB(R/E)
& Nao

Vinculagdo a Conta Unica de Macau(Sim / Ndo)

HEBHTFEELEH Consultar as informagbes basicas da empresa candidata

ESEE‘@‘J Candidatura ao Plano
23 o wCa w5 ) 5T E] Plano de Apoio . 1 no ano de 2023 v

| #8557 Novo Boletim de Candidatura

®  Em seguida, clique no icone do plano de apoio na janela aparecida.

#7iE=2:55 Novo Boletim de Candidatura

®  Depois de entrar no boletim de candidatura, clique em “Importar as informagdes basicas da
empresa/associacdo/individuo candidato”, o sistema preenchera automaticamente algumas

informagdes nos campos.

BARREGRAREABEIRE
Importar as informagBes bésicas da empresal
associacofindividuo candidatos

SREWEL . I '
Dados da empresa candidata B E 1 Dados da empresa candidata

SHNERESRA
Informagdes sobre o projecto

candidato e a sua equipa
* SRR LM Nome da empresa candidata :

REMNTRER=R

Breve apresentagdo do * §# A S N.° de contribuinte : W B2 N2 do registo comercial ©
projecto e os respectivos

andamentos

* Rk N.° de telefone : * ®3 Enderego electronico :
BEAEREENE

Contedo do projecto e

beneficios esparados * @it Endereco de contacto :

NEENRS#2R
Orgamento financeiro e @it Pagina electrénica : %587 Bil(Sepbox)& i Designagdo da Caixa Postal Electrénica Segura (SEPBox)

montante solicitado

ATRNEN
Informacdes relativas aos
empréstimos bancérios

* WM 77 Breve apresentagio sobre os negécios :

Tt (EMEEREEEs EYEs  FHES 200ISEE 8000 GSEE ESET SCORCRs)

Declaragio (Descreva brevemente a operacdo de actividades, conceito de equipa, 4mbito do servico, produt cos fornecidos, c4o da marca, canais de venda, informacdes de clientes, experiéncias anteriores
relacionadas, etc.)

p——

Anexos relevantes
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®  Depois de preencher cada seccao do boletim de candidatura, clique no botdo “Guardar” (o
botdo encontra-se na parte inferior da pagina) ou guarda-lo durante o preenchimento
(aparecera uma mensagem). Preenche as informacoes obrigatérias em cada pagina do
boletim de candidatura.

®EE Mensagem de aviso

pERUEEHESERSAOREUSIER  ETEERFEN?

Os campos obrigatérios ndo foram completamente preenchidos ou o formato de
alguns campos esta errado. Quer guardar os dados existentes?

(EE W FARREETAETRERNBEAE)

(Nota: &€ necessario preencher os conteldos obrigatérios de cada pagina do Boletim
de Candidatura)

#352 Confirmar EViE Cancelar

—

®  Regresse a pagina principal e clique em “N.° do Boletim de Candidatura”, para aceder

novamente a pagina de preenchimento do boletim de candidatura.

i Boletim de Candidatura : gd S5 EE I Gerar o Taldo de Candidatura

PERERE EnPHERER RERTKE EE
N.? do Boletim de Candidatura Hora do Taldo de Candidatura Hora para a apresentagio no Andamento
gerado local

CO0041-2023EE00003 EESEET Preencher os dados de

®  Os conteudos preenchidos podem ser alterados ou impressos a vontade (o botdo esta situado

no topo direito da pagina de boletim.)

—
©
BN RO
Imprimir Voltar

e o . B _
Informagdes da empresa BE =& Informacdes da empresa candidata
candidata

Nota: O candidato deve preencher todos os campos obrigatorios e informacées relevantes, bem
como carregar os documentos necessarios, de acordo com os componentes e requisitos de formato

dos diferentes planos de apoio financeiro, e depois fazer a apresentacao da candidatura.
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4.1.1 Aplicavel a planos requererem candidatura online
Podem ser apresentadas candidaturas online para alguns dos planos de apoio financeiro.
Para candidatura apresentada no Sistema Online através do acesso da “Conta Unica”, uma vez
a identidade do utilizador foi reconhecida, nao ¢ necessario que os candidatos se desloquem
pessoalmente ao FDC depois de iniciarem sessdo e preencherem candidaturas. Os planos de
apoio financeiro do FDC serdo gradualmente aplicaveis a apresentagdo online, enquanto que os
candidatos poderdo completar todo o processo de candidatura no Sistema Online através do
acesso da “Conta Unica”.
S T—ERERAEREIERHBIETE] (IN0019-2024AMO0005 )

11.° Plano de Subsidio & Criagao de Amostras de Design de Moda e PP T

Confirmar a apresentagao da candidatura e gerar o talao| | Imprimir

H

Informagées do
candidato

EEAER @‘

* eIl (B3 ) Tipo de candidatura(opgéo anica) : (@) [\ Individual  (7) #25 Colectivo

® O candidato pode clicar no botdo “Confirmar a apresentagdo da candidatura e gerar o taldao”

na pagina principal.

8353 Boletim de Candidatura : MIER Eliminar ‘ FERB IR 3R s R Ak I Confirmar a apresentagao da candidatura e gerar o taldo ’

HERER B LRERME BE

N.° do Boletim de Candidatura Hora de apresentagao Andamento
online

IN0019-2024AM00005 BE 55 E 1 Preencher os dados de candidatura

® Depois de clicar no botdo “Confirmar a apresentacdo da candidatura e gerar o taldo”,
aparecera uma mensagem a lembrar que ndo podem ser efectuadas quaisquer alteragdes

depois de confirmar a apresentagdo da candidatura.

i27~:12 Mensagem de aviso

ERRXBFE  DEADTAEBEEY - HERE  SERABEAELES AEH
£ (B : 2850 1000) -

Os dados nao podem ser alterados apés apresentacéo da candidatura. Para qualquer
consulta, por favor contacte o pessoal do Fundo (pelo telefone: 2850 1000) nas horas

de expediente.
N
‘ HEXE Confirmar ’

® O candidato pode consultar a hora de apresentag¢ao online e descarregar o recibo na pagina

EWE Cancelar

principal.
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EH35 = Boletim de Candidatura :

HIRRES 8 LR

N.° do Boletim de Candidatura Hora de apresentagao
online

IN0019-2024AMO0003 2023/09/04 13.:44.39

(INOCM 9-2024AM00003-48 12 3T ILHE Recibo(E F 1#)-20230904134440640.pdf )

4.1.2 Aplicavel a planos requererem a apresentacio de talio de
candidatura

Para alguns dos planos de apoio, ¢ necessario apresentar pessoalmente o taldo apds o

preenchimento do boletim de candidatura. Depois de o candidato ter preenchido todos os

campos obrigatdrios e outros contetidos do boletim de candidatura, carregado os documentos

necessarios e confirmado que estdo correctos, pode clicar em “Gerar o Taldo de Candidatura”

(o botdo encontra-se no topo direito da pagina do boletim de candidatura). Note-se que, uma

vez gerado o taldo, o boletim de candidatura ndo pode ser modificado, pelo que deve verificar

se ¢ a versao final antes de gerar o taldo.

) =) .—
- | L2
n BH ds Iiﬁﬂ ERE BN
Alterar ;erar 0 Taldo de Candidatul r" Imprimir Voltar

e o . B _
Informagdes da empresa BE =& Informacdes da empresa candidata
candidata

® O candidato pode clicar no botao “Gerar o Talao de Candidatura” na pagina principal.

355 Boletim de Candidatura : gd MR Elimin. | AL 58 % Gerar o Taldo de Candidatura
e ———

PERERE EnPHERER RERTKE Elx
N.? do Boletim de Candidatura Hora do Taldo de Candidatura Hora para a apresentagio no Andamento
gerado local

CO0041-2023EE00003 EESEET Preencher os dados de

® Depois de clicar em “Gerar o Talao de Candidatura”, aparecera uma mensagem a lembrar
que, depois de gerar o taldo de candidatura, o contetido da candidatura nao pode ser
modificado. Ainda, deve ser apresentado pessoalmente o original do taldao, devidamente

assinado e carimbado, ao FDC durante o periodo de candidatura.
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BT 1E 2 Mensagem de aviso

WiE52023E085 208 1TH455B15R
HUEREEs (Ml ZFAEERE ERLIMEAE ) EXEEEENE
HERSSVEFEETLE - HEHE  SEBLABRBASLIES ASEE (ES:
2850 1000) =

Apos a confirmacio da geracdo do Taldo de Candidatura, o conteldo da candidatura
néo podera ser modificado. Em seguida, & favor entregar pesscalmente, até
20/08/2023 as 17h45, o oniginal do Talde de Candidatura, assinado e carimbado pelo
representante legal, ao FDC (Endereco : Avenida Xian Xing Hai n.? 105, Centro
Golden Dragon, 14.% Andar A, Macau). Para quaisquer dividas, queira contactar o
pessoal do FDC durante o horario de expediente, através do n.? de telefone, 2850
1000.

‘ T Confirmar ’ Hyi# Cancelar

® O talao de candidatura pode ser descarregado na pagina principal.

EH3E 7= Boletim de Candidatura : talk

RIRRER

4 pk eR R RIS R

N.° do Boletim de Candidatura Hora do Taldo de

Candidatura gerado

CO0041-2023NA00021 2023/05/18 09:58

00041-2023NA0D021-E3 35 & 1%-20230518095812273.pdf

Cc
(CODDM -2023NA00021-Talao de Candidatura-20230518095812756 pdf)

O taldo de candidatura imprimido deve ser assinado pelo representante legal e carimbado.

Depois de assinar e carimbar o taldo de candidatura, o candidato deve marcar uma hora para
entregar o original do taldo de candidatura pessoalmente ao FDC durante o periodo de
candidatura (durante as horas de expediente), ndo sendo necessario imprimir e entregar

novamente os outros contetidos preenchidos e carregados através do Sistema Online.

Apoés a recepgao do original do taldo, o pessoal do FDC emitira um recibo, que sera

considerado como uma apresentacdo efectiva, significando que é concluido o processo de
apresentacao da candidatura. Se o candidato necessitar de apresentar dados fisicos no FDC,
deve indicar previamente a designagdo dos dados relevantes e apresenta-los juntamente com o
taldo de candidatura. Se o candidato precisar de apresentar documentos suplementares, tem de

Iniciar sessao no sistema ou apresenta-los no FDC dentro de um prazo determinado.

® O candidato pode consultar na pagina principal os recibos emitidos pelo FDC apos a

recepcao das respectivas candidaturas.
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EEZ5 7= Boletim de Candidatura : asfsfasfaasf

RIHRER &R iR R

N.° do Boletim de Candidatura Hora do Talao de
Candidatura gerado

C00041-2023MT00023 2023/05/19 10:40

C00041-2023MT00023-E555 /& I Taldo de Candidatura-20230519104038970.pdf
C00041-2023MT00023-U#% Recibo-20230519110405478.pdf

4.2 FEliminac¢ao de candidatura (se aplicavel)
Clique no botao “Eliminar” para eliminar o boletim de candidatura seleccionado. Note-se que,

uma vez eliminado, o boletim de candidatura ndo pode ser restaurado.

i Boletim de Candidatura : gd 4 LEEEMR Gerar o Taldo de Candidatura

PERERE EnPHERER RERTKE EE
N.? do Boletim de Candidatura Hora do Taldo de Candidatura Hora para a apresentagio no Andamento
gerado local

CO0041-2023EE00003 EESEET Preencher os dados de

filEx 8255 % Eliminar o Boletim de Candidatura

RiErERREER  FERER -
O Boletim de Candidatura n&o pode ser restaurado apés a eliminagao, verifique
novamente

‘ HEZE Confirmar
N ”

HU7# Cancelar

4.3 Submissdo suplementar
Se o FDC exigir a submissdo de documentos suplementares, o candidato deve submeter os

documentos online durante o periodo de submissdo suplementar.

e85 5% Boletim de Candidatura : # f+ Apresentar os documentos complementares

BARET E = Eedtic] EE
N.° do Boletim de Candidatura Hora de apresentagao Andamento
online

IN0019-2024AMO0005 2023/09/06 12:05:30 BE 8B EH Preencher os dados de candidatura

IND019-2024AM00005-£%_L1Z 22U ¥ Recibo(E F12)-20230906120531560.pdf

® (Clique em “Apresentar os documentos complementares” e, em seguida, clique no botao
“Carregar”. Depois de carregar o documento, clique em “Guardar” e aparecerd uma
mensagem para o lembrar de confirmar a apresentagdo do documento suplementar. Em

seguida, clique em “Confirmar a apresentacao da candidatura e gerar o recibo”.
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#8232 321F Apresentar os documentos complementares

FERENANERERE  REMBRRERRIPERIMIE - ST EERFEN -

Apos o carregamento e a verificagao dos documentos complementares, por favor carregue de novo no botao "Confirmar a apresentagao da candidatura e
gerar o talao". Os documentos apresentados nao podem ser alterados. 1

T

‘ f#77 Guardar
~—

i27~Atl 2 Mensagem de aviso

HEDHLEESR  FRERIELSE RERNE
Por favor carregue no botao "Confirmar a apresentagao da candidatura e gerar o
taldo" caso os documentos em falta apresentados s&o correctos.

TR R R R MR

Confirmar a apresentacao da candidatura e gerar o taldo| | Imprimir

BEAZR
Informagées do BRI 4 Anexos relevantes

candidato

® O candidato pode clicar no botdo “Confirmar a apresentacdo da candidatura e gerar o recibo”

na pagina principal.

935 7= Boletim de Candidatura :

F Apresentar os documentos complementares

AR N Ll EE
N.° do Boletim de Candidatura Hora de apresentagao Andamento
online

IN0019-2024AMO0005 2023/09/06 12:05:30

IN0019-2024AM00005-£3_E1Z 32U 7 Recibo(E F1&)-20230906120531560.pdf
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5 Verificacao do andamento da candidatura
® O candidato pode verificar o andamento das suas candidaturas na pagina principal.

B335 % Boletim de Candidatura : asfsfasfaasf

BE

Andamento

RIRRES RPN IR
N.° do Boletim de Candidatura Hora do Taldo de Hora para a
Candidatura gerado apresentagao no loca

18181257 Apresentagao de documentos no local

CO0041-2023MT00023 2023/05/19 10:40 2023/05/19 11:04:05

C00041-2023MT00023-E3 55 &% Taldo de Candidatura-20230519104038970.pdf

C00041-2023MT00023- {1 #E Recibo-20230519110405478.pdf

® Aparecera uma janela sobre o andamento das candidaturas dos planos de apoio.

PEFEDE - BEREATSHHER » S OSEEERA -

Foi concluido o processo de candidatura e o projecto sera procedido a fase de analise preliminar. E favor aguardar pacientemente a notificagéo do FDC

EREHEER
Preencher os dados B ERE
de candidatura Apresentacao online

=]

e 52 AY Concluido s Z52 A7 Para concluir
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6 Utilizadores nio residentes de Macau (entidades privadas fora de Macau)
6.1 Criacao da conta e acesso ao sistema online
O candidato do exterior (empresa/associacdo) deve aceder a pagina eletronica do Sistema Online

(https://sub.fdc.gov.mo/ESS/login.aspx) e clicar em “Criagdo da conta pela entidade fora de Macau”.

ERRR (EsR/fL E/ME AN B 52
Acesso da
empresa/associagao/individuo
candidato

—FETH REREZIE S
Iniciar sess&o através da Inserir a senha para
Conta Unica de Macau iniciar sessdo
T AL EE Esqueceu-se da senha?

T M5EEFI0ESE Criacio da conta pela entidade fora de Macau
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As informagdes desta pagina sdo obrigatérias (marcadas com *). O candidato deve, em

primeiro lugar, seleccionar o “Tipo” e, em seguida, introduzir o “Nome de utilizador”,

“Nome da empresa”, “N.° de identificacdo emitido pelo governo do pais ou da regido a que
29 ¢

pertence”, “Nome da pessoa de contacto”, “n.° de telemovel da pessoa de contacto”, “Email

da pessoa de contacto”, “Senha”.

Clique em “Obter o codigo de verificagao” para receber e introduzir o cddigo de verificagao

por email.
“Tipo” e “Nome de utilizador” ndo podem ser alterados apos o registo bem-sucedido.

O “Nome de utilizador” deve ser composto por letras ou nimeros, com no maximo 25

caracteres.

A “Senha” deve ser composta por pelo menos 8 letras e nimeros.
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s IERPINR SR

Criacdo da conta pela entidade fora de Macau

* ¥5H Tipo :
O s=EFSE% Empresa fora de Macau (O 3EEFIHE Associacdo fora de Macau

* Z )\ A{E Nome de utilizador :

* E3EH % Nome da empresa :

* FSE & ol fE BT 52 R B 50 519 7 858 n.° de identificagio emitido pelo governo do
pais ou regido a que pertence :

* 42 A 128 Nome da pessoa de contacto :

* S AER
N.? de telemovel da pessoa de contacto :

*BHELER
Email da pessoa de contacto :

ENREE
Obter o codigo de verificaggo

# &8 Senha :

* [EFEEEE Confirmar a senha :

Introduza o nome de utilizador registado (empresa/associa¢ao/individuo) e a senha para

iniciar sessdo.
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PR 1B/ 11 EI/ME A\ B EE

Acesso da
empresa/associagao/individuo
candidato Se esquecer a sua senha, pode
—EETH = clicar em “Esqueceu-se da
Iniciar sesséo através da Insenrasenha para senha?”, seleccionar “Conta da
Conta Unica de Macau iniciar sesséo

entidade fora de Macau”,

introduzir o seu ‘“Nome de

utilizador” e “Email da pessoa de

contacto” e, em seguida, redefinir

£ 4E Esqueceu-se da senha?

P asuasenha apos obter e introduzir

Q=S

Encontrar a senha

* B0 ER Nome de wtlizador

* WBARE
Email da pesson de contacto :

6.2 Alteracao de senha

® O candidato pode consultar as informagdes da sua conta no topo direito da pagina principal
ou clicar em “Alterar senha” (esta operagao so € aplicavel aos utilizadores que ndo tém a Conta
Unica vinculada ou aos utilizadores que iniciam sessdo com a sua conta existente do Sistema

Online para consultar candidaturas anteriores) para alterar a sua senha.

@ XLREES - @LeEsm

{or EE Pagina principal ) mgEpE s E s e a
K._/ Fundo de Desenvolvimento da Cultura - Sistema de Candidatura Online

< (@) 1S Alterar senha >

s A stz =2 .
e85 E#E 1 Dados da empresa candidata > B Sair
B Tipo : (E% Empresa B Nome da empresa candidata JE_I I
HE-FERIE)
e85/ AHR3E N.° do candidato : CO0056 & Nao

Vinculagao a Conta Unica de Macau(Sim / Nao) :
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7 Outros
7.1 Perguntas frequentes
1. Como iniciar a sessao no Sistema Online?
R: E necessario utilizar a “Conta Unica” (Entidade) ou “Conta Unica” (Pessoas singulares). A
“Conta Unica” (Entidade) pode ser acedida através da pagina electronica especifica
https://www.gov.mo/pt/servicos/ps-2112/ do SAFP, ou telefonar 8866 8866 (linha directa do

Centro de Informacdo Governamental) para conhecer melhor as formalidades, o local de

tratamento do servigo e o tempo necessario a apreciacao e aprovagdo etc. Pode iniciar sessdo no
sistema depois de completar a candidatura e configurar a autorizacdo. A abertura de uma “Conta
Unica” (Pessoas singulares) pode ser efectuada através da aplicagdo de telemdvel “Conta Unica

de Macau”.

2. Iniciei sessdo no Sistema Online utilizando a “Conta Unica”, mas indica que nio existe
autorizacao?
R: E necessario definir primeiro a autoridade da “Conta Unica”, podendo consultar o “Procedimento

de autorizacio de Conta Unica (Entidades)”.

3. Se ha uma conta do Sistema Online, os utilizadores podem iniciar sessao?

R: Podem. No entanto, recomenda-se que a vinculagio da “Conta Unica” seja efectuada o mais
rapidamente possivel apds iniciar a sessdo, passando gradualmente a utilizar a “Conta Unica”
para aceder ao Sistema Online e efectuar a candidatura. No futuro, a conta ndo vinculada apenas

poderé consultar as candidaturas anteriores, ndo podendo utilizar a funcao de candidatura online.

4. Como configurar a autoridade da “Conta Unica” (Entidades)?
R: Consulte o “Procedimento de autorizacdo de Conta Unica (Entidades)”.

o1

Como vincular uma “Conta Unica” (Entidades)?

R: Consulte o presente manual 2.1 [niciar sessdao na conta do Sistema de Candidatura Online.

6. Depois de iniciar sessiio no Sistema Online através da “Conta Unica”, podera consultar as
informacoes de candidaturas anteriores?

R: Desde que esteja vinculada a “Conta Unica” a conta do Sistema Online onde as candidaturas
foram efectuadas, as informagdes de candidaturas anteriores podem ser consultadas. Por
conseguinte, recomenda-se que o candidato inicie sessdo com a conta existente do Sistema
Online e, em seguida, proceda a vinculagdo da “Conta Unica”. No entanto, se o candidato utilizar
uma conta do Sistema Online sem informacdes de candidatura para vincular, ndo podera ver as

informacdes de candidaturas anteriores apods o inicio de sessao.
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7. Depois de iniciar sessio no Sistema Online através da “Conta Unica”, é possivel completar
os procedimentos de candidatura directamente no sistema, em vez de apresentar
pessoalmente os taldes de candidatura ao FDC?

R: Embora a maioria dos planos passe gradualmente para a apresentacdo de candidaturas online e
possa ser concluida a candidatura na “Conta Unica”. Os candidatos de entidades privadas
(empresas/associacdes) estrangeiras t€ém de criar uma conta do Sistema Online antes de

apresentarem as suas candidaturas.

7.2 Observacoes

® O candidato deve ler atentamente os regulamentos dos planos de apoio financeiro relevantes
antes de preencher boletim de candidatura;

®  Nao ¢ possivel adicionar/modificar o boletim de candidatura ou eliminar a candidatura que
tenha sido apresentada ap6s o periodo da candidatura;

®  Durante o periodo de submissao suplementar, ndo sera aceite a submissao de novos boletins e
taloes;

® O FDC eliminara periodicamente as candidaturas cujo processo de apresentacdo ndo tenha
sido concluido.
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