Procedimento de autorizacio de Conta Unica (Entidade)

Antes de iniciar a sessdo no Sistema de Candidatura Online (adiante designado por
“sistema online”) do Fundo de Desenvolvimento da Cultura (adiante designado por
“FDC”), devem ser adicionados os servi¢os relevantes na plataforma “Conta Unica de
Macau”. Caso contrario, o utilizador receberd uma mensagem de que ndo tem direito de
acesso. Segue o procedimento para aceder ao servico.

® Em primeiro lugar, entre na pagina electronica da “Conta Unica de Macau” (Entidade)
com o numero de entidade (deve ser o administrador da entidade).
https://entity-account.gov.mo/pt/login

&« O (%) https://entity-account.gov.mo/pt/login A ay Q Yy hm &= & R 3.

Governo da Regido Administrativa Especial

Aceder

Namero da entidade

Nome do Utilizador

Senha

Aceder

Instrugdes de pedido
Activar a conta de utilizador de entidade
Activar o Login do trabalhador

Necessito de apoio (?)
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https://entity-account.gov.mo/pt/login

® Apenas a conta do administrador pode atribuir contas do pessoal para servigos
electronicos relacionados, a conta de nao-administrador nao tem autoridade de
atribuicfo. Clique em “Lista de servigos do Governo” na coluna esquerda da pagina
¢ seleccione “Fundo de Desenvolvimento da Cultura — Sistema de Candidatura
Online”.

Conta de utilizador de entidade — |
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® No grupo de servigos, seleccione “Preenchimento” ou “Preenchimento e Entrega”,

devendo escolher uma das autorizagdes para iniciar a sessao no sistema online. Clique

no botdo “Lista de login do trabalhador”. 24

» “Preenchimento”: pode secleccionar e preencher boletim de candidatura, e
consultar os registos de candidaturas anteriores.

» “Preenchimento e Entrega™ inclui permissdes para “preenchimento” e
submissdo suplementar, bem como a capacidade de submeter finalmente a
candidatura. (Recomenda-se que a entidade s6 dé autorizag¢ao do “Preenchimento
¢ Entrega” ao pessoal autorizado especifico)
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® Adicione na lista a conta do pessoal que necessita de operar o sistema online do FDC
(se o administrador necessitar de operar o sistema, também deve efectuar este passo).
Clique na conta que se encontra na lista a esquerda e depois clique na seta verde para
adicionar a conta para a lista a direita e, por ultimo, clique em “Actualizar”.
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Servicos / ess Fundo de Desenvolvimento da Cultura - Sistema de Candidatura Online / GO2 Preenchimento e Entrega
Lista de Login dos trabalhadores dos grupos de servico

Lista de Login dos trabalhadores dos grupos de servico
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® Uma vez concluido, pode verificar as contas novas adicionadas na “Lista de login do

trabalhador”, e estas contas poderao iniciar sessao no sistema online do FDC.
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