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Visão geral dos procedimentos da apresentação de candidaturas

1. Aceder ao

Sistema de 

Candidatura

Online

2. 

Preencher o 

Boletim de 

Candidatur

e e carregar

os anexos

3. Gerar, 

assinar e 

carimbar o 

Talão de 

Candidatura

e efectuar a 

marcação

para entrega

4. Entregar

pessoalment

o original do 

Talão de 

Candidatura

ao FDC até o 

data limite

5. Receber

o 

respective 

recibo

6. Concluir a 

apresentação

de 

candidatura
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• Os requisitos para a marcação prévia estão sujeitos ao Regulamento do Plano.



Acesso ao Sistema Online

• Inicie sessão utilizando a mesma conta que foi criada no Sistema Online do FDC a fim de consultar as informações
de candidaturas anteriores.

• Se se esquecer da sua senha, clique no botão "Esqueceu-se da senha" para recuperar e redefinir a mesma.
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(As associações, empresários comerciais ou indivíduos com conta do Sistema de Candidatura
Online do FDC )



(As associações, empresários comerciais ou indivíduos 
com conta do Sistema de Candidatura Online do FDC )

Associações:

 Se for necessário qualquer actualização após a revisão
da página “Consultar as informações básicas da
associação candidata”, é favor de descarregar o
“Pedido para a actualização de informações” na
página electrónica do FDC, preenchê-lo e entregar
pessoalmente ao FDC, com os eventuais anexos;

 Salte directamente para o “Novo Boletim de
Candidatura”para o preenchimento de infomações.

Empresários comerciais:

 Se for necessário qualquer actualização após a revisão
da página “Consultar as informações básicas da
associação candidata”, é favor de apresentar o pedido
por email, juntamente com os eventuais anexos;

 Salte directamente para o “Novo Boletim de
Candidatura”para o preenchimento de infomações.

Indivíduos:

 Se for necessário qualquer actualização após a revisão
da página “Consultar as informações básicas da
associação candidata”, é favor de apresentar o pedido
por email, juntamente com os eventuais anexos;

 Salte directamente para o “Novo Boletim de
Pedido”para o preenchimento de infomações. 4

Acesso ao Sistema Online



• Os candidatos podem clicar em “Esqueceu-se da  senha? ” e inserir o “Nome 
de ultiliador” e o“Telefone da pessoa de contato” para redefinir a senha.
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(“Esqueceu-se da senha?”)

Acesso ao Sistema Online



(As associações, empresários comerciais ou indivíduos que não têm uma conta do Sistema de Candidatura Online do FDC)

• Use o n.º de telemóvel de Macau para criar uma conta.

• Escolha o seu “Tipo” :“empresa”/ “associação”/ “pessoa singular”.

• O “Tipo” e o “Nome de utilizador” não podem ser alterados após o registo
bem-sucedido.

• O “Nome de utilizador” deve ser composto por letras ou números, com um
máximo de 25 caracteres.

• A “Senha” deve conter, pelo menos, 8 letras e números.

Conteúdo do SMS sobre o código 
de verificação:
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Criação da conta



(As associações, empresários comerciais ou indivíduos que não têm uma conta do Sistema de Candidatura Online do FDC)

• Surge uma mensagem no primeiro acesso após a criação da conta, e em seguida, preencha
imediatamente as informações básicas da empresa /associação /indivíduo.

• As informações preenchidas serão então importadas para o Boletim de Candidatura.
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Criação da conta



• Os conteúdos da associação a preencher incluem: n.º do registo da associação constante do “Certificado de composição dos órgãos
sociais” emitido pelos DSI, n.º do candidato, informações básicas da associação candidata, nome do presidente e director-geral, pessoa
de contacto e carregamento de informações essenciais.
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(As associações, empresários comerciais ou indivíduos que não têm uma conta do Sistema de Candidatura Online do FDC)

Criação da conta
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Criação da conta
(As associações, empresários comerciais ou indivíduos que não têm uma conta do Sistema de Candidatura Online do FDC)
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Criação da conta
(As associações, empresários comerciais ou indivíduos que não têm uma conta do Sistema de Candidatura Online do FDC)
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 Os conteúdos do empresário comercial a preencher incluem: n.º de contribuinte, n.º do registo comercial, actuais
negócios principais e produtos desenvolvidos, informações de accionistas, registo sobre os direitos de propriedade
intellectual (tais como, direitos de autor, patente e marca) e carregamento de informações essenciais.

Criação da conta
(As associações, empresários comerciais ou indivíduos que não têm uma conta do Sistema de Candidatura Online do FDC)
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(As associações, empresários comerciais ou indivíduos que não têm uma conta do Sistema de Candidatura Online do FDC)

Criação da conta



Criação da conta
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• (As associações, empresários comerciais ou indivíduos que não têm uma conta do Sistema de Candidatura Online do FDC)

• Os conteúdos do indivíduo a preencher incluem : nome do candidato, documento de identificação, n.º do documento de
identificação, endereço de correspondência, telefone de contacto, email, prazo de validade do documento de
identificação e carregamento de informações essenciais.



“Plano de apoio financeiro para 
estágios do pessoal administrativo na 

área cultural e artística em 2023”

Preenchimento de candidatura
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• Seleccione, na página principal, o Plano a candidatar-se
e depois clique em “Novo Boletim de Candidatura".
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Preenchimento de candidatura 
e carregamento de anexos

Plano de apoio financeiro para estágios do pessoal 

administrativo na área cultural e artística



• Depois de clicar em “Novo Boletim de Candidatura“, as informações do
candidato serão automaticamente importadas. 16

Preenchimento de candidatura 
e carregamento de anexos
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• O preenchimento dos campos
marcados em vermelho ＊ é obrigatório.
Se o preenchimento ou o formato não
estiverem correctos, surge uma
mensagem de aviso.

• O boletim é dividido em 5 partes,
das quais, alguns dos campos
têm requisitos específicos de
entrada, pelo que introduza as
informações correctas de acordo
com as instruções. Se o
preenchimento cumprir os
requisitos de entrada, será
aparecida uma marca verde. Caso
contrário, será aparecida uma
marca vermelha .

• Depois de completar cada parte,
clique em "Guardar".

Preenchimento de candidatura 
e carregamento de anexos
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Preenchimento de candidatura 
e carregamento de anexos
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Preenchimento de candidatura 
e carregamento de anexos
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Preenchimento de candidatura 
e carregamento de anexos
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• No caso de empresário comercial, é ainda necessário
carregar os respectivos anexos.

• Para documentos carregados, note-se o formato (PDF) e os
limites dos ficheiros carregados (3Mb para as informações do
pessoal administrativo recomendado e 10Mb para as
informações úteis à avaliação).

Preenchimento de candidatura 
e carregamento de anexos



22

• Uma vez completadas as partes e guardadas, volte à página principal
para apresentar a sua candidatura.

Preenchimento de candidatura 
e carregamento de anexos



Geração, assinatura e carimbo do
Talão de Candidatura

• Quando o Boletim de Candidatura estiver preenchido, clique em“Gerar o Talão de Candidatura” para submeter a candidatura e exportar o talão.

• Após clicar em “Gerar o Talão de Candidatura”, o conteúdo preenchido e os anexos carregados não podem mais ser modificados, pelo
que faça a verificação final antes de gerar o talão.

• Clique no botão "Eliminar" para eliminar o Boletim de Candidatura seleccionado, mas não pode ser recuperado uma vez eliminado.
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• Após clicar no botão " Gerar o Talão de Candidatura ", o candidato só pode gerá-lo despois de ler e seleccionar todos 
os pontos da declaração.
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Geração, assinatura e carimbo do 
Talão de Candidatura



• O candidato deve descarregar o Talão de Candidatura na página principal.
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Geração, assinatura e carimbo do 
Talão de Candidatura



• O Talão de Candaitura imprimido deve ser assinado e carimbado pelo representante legal do 
candidato, bem como assinado pelo pessoal administrativo recomendado. 26

Geração, assinatura e carimbo do 
Talão de Candidatura
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Marcação prévia para a entrega do 
original do Talão de Candidatura

 Faça marcação para a apresentação do
original do Talão de Candidatura.

 Escolha a data e o horário para entregar
pessoalmente o original do talão ao FDC。

 Clique na lista de datas para escolher.
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 Clique em“Verificar o horário por data" para
escolher o horário na lista.

 Se concluir a escolha, clique em “Submeter a
marcação prévia”. Nota-se que a data e o
horário seleccionados não possam ser alterados
depois da submissão!

Marcação prévia para a entrega do 
original do Talão de Candidatura



• Uma vez assinado e carimbado o Talão de Candidatura, os candidatos devem apresentar o repectivo original
pessoalmente ao FDC, antes da data limite de candidatura (durante as horas de expediente), enquanto que
outras informações preenchidas e carregadas no Sistema Online não precisam de ser imprimidas.

Fundo de Desenvolvimento da Cultura
Endereço：Avenida Xian Xing Hai n.º 105, Centro Golden 

Dragon, 14.º Andar A, Macau
Telefone: (853) 2850 1000

Horário de expediente: 9:00-13:00, 14:30-17:45(2.ª a 5.ª feira);
9:00-13:00, 14:30-17:30 (6.ª feira)
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Entregar o Talão de Candidatura



Recepção do recibo

• O FDC emitirá um recibo após a
recepção do original do Talão de
Candidatura.
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• Os candidatos podem ainda verificar as
candidaturas já recebidas pelo FDC no Sistema
Online.



Concluir o processo da apresentação de candidatura
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• Despois de concluir a
apresentação no local, os
candidatos podem também
verificar o progresso da sua
candidatura no Sistema Online.



Andamento de candidatura

1. O Boleim de Candidatura não está 
completamente preenchido.

2. O Boletim de Candidatura foi
preenchido mas o Talão de
Candidatura não foi gerado.

3. O Talão de Candidatura foi gerado mas o
respectivo original ainda não foi entregue no
local.

4. A apresentação no local foi concluída e depois
aguarde a notificação do FDC
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Observações
• Os candidatos devem, antes de preencherem o Boletim de Candidatura, ler atentamente o Regulamento do Plano.

• Preencha e submeta o Boletim de Candidatura no Sistema Online e, em seguida, dirija-se pessoalmente ao FDC para
entregar o original do Talão de Candidatura. Os outros documentos de candidatura devem ser apresentados
online, e para além dos requisitos do FDC, os documentos complementares entregues no local não serão incluídos
no processo de candidatura.

• Depois de clicar no botão " Gerar o Talão de Candidatura", não podem ser alterados os conteúdos das "Informações
básicas da associação/empresa candidata" e do “Boletim de Candidatura". No entanto, isto não impede os
candidatos de submeter actualizações de informações básicas ao FDC durante o prazo para apresentação de
candidaturas:

 Associação: apenas documento de identificação do seu representante para efeitos de assinatura, cópia de acta
aprovada pela assembleia geral ou de procuração legal dos representantes, estatutos publicados no Boletim
Oficial da RAEM e“Certificado de composição dos órgãos sociais”, emitido pelos Serviços de Identificação, o
que consta a respectiva composição efectiva.

 Empresário comercial: apenas documento de identificação do representante legal e de todos os accionistas,
certidão de registo comercial, declaração de contribuição industrial ou declaração de início de actividade,
certidão de dívida, conhecimento de cobrança da contribuição industrial mais recente, prova do pagamento da
prestação das contribuições para o Fundo de Segurança Social.

• Os candidatos devem assegurar a exactidão das informações preenchidas e documentos carregados, uma vez
submetidos, não serão aceites alterações aos mesmos, salvo notificação em contrário pelo FDC. Não serão
restituídos os documentos entregues no âmbito deste Plano.

• Não serão aceites novos Boletins e Talões de Candidatura durante o prazo para apresentação de documentos
complementares.
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É favor contactar-nos durante as horas de expediente.

Telefone: 8985 0869, 2850 1000

Email: acpt@fdc.gov.mo ou ac@fdc.gov.mo

Consultas
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