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Procedimento de candidatura online
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« Os requisitos para a marcacgao prévia estao sujeitos ao Regulamento do Plano.




(As associacOes, empresarios comerciais ou individuos com conta do Sistema de Candidatura
Online do FDC)

- Inicie sessao utilizando a mesma conta que foi criada no Sistema Online do FDC a fim de consultar as informacdes
de candidaturas anteriores.

« Se se esquecer da sua senha, clique no botao "Esqueceu-se da senha" para recuperar e redefinir a mesma.



(As associacoes, empresarios comerciais ou individuos
com conta do Sistema de Candidatura Online do FDC)
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Associacoes:

Se for necessario qualquer actualizacao apos a revisao
da pagina “Consultar as informacbes basicas da
associacao candidata” , é favor de descarregar o
“Pedido para a actualizacdo de informacdes” na
pagina electrénica do FDC, preenché-lo e entregar
pessoalmente ao FDC, com os eventuais anexos;

Salte directamente para o “Novo Boletim de
Candidatura” para o preenchimento de infomacdes.

Empresarios comerciais:

Se for necessario qualquer actualizacao apos a revisao
da pagina “Consultar as informacbes basicas da
associacao candidata” , é favor de apresentar o pedido
por email, juntamente com os eventuais anexos;

Salte directamente para o “Novo Boletim de
Candidatura” para o preenchimento de infomacgades.

Individuos:

Se for necessario qualquer actualizacao apos a revisao
da pagina “Consultar as informacbes basicas da
associacao candidata” , é favor de apresentar o pedido
por email, juntamente com os eventuais anexos;

Salte directamente para o “Novo Boletim de
Pedido” para o preenchimento de infomagbes. 4



( “Esqueceu-se da senha?” )

_
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» Os candidatos podem clicar em “Esqueceu-se da senha?” einseriro “Nome
de ultiliador” e o “Telefone da pessoa de contato” para redefinir a senha.



(As associagdes, empresarios comerciais ou individuos que nio tém uma conta do Sistema de Candidatura Online do FDC)
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Use o n.° de telemével de Macau para criar uma conta.

« Escolhaoseu “Tipo” : “"empresa” / "associacdo” / “pessoa singular” .

O "Tipo” e o “Nome de utilizador” nao podem ser alterados apds o registo
bem-sucedido.

O, "Nome de utilizador” deve ser composto por letras ou nimeros, com um
maximo de 25 caracteres.

« A "Senha” deve conter, pelo menos, 8 letras e nUmeros.



(As associagdes, empresarios comerciais ou individuos que nao tém uma conta do Sistema de Candidatura Online do FDC)

D

- Surge uma mensagem no primeiro acesso apos a criacao da conta, e em seqguida, preencha
imediatamente as informacdes basicas da empresa /associacao /|nd|V|duo

« As informacdes preenchidas serao entao importadas para o Boletim de Candidatura.



(As associacdes, empresarios comerciais ou individuos que nao tém uma conta do Sistema de Candidatura Online do FDC)

« Os conteudos da associagéo a preencher incluem: n.° do registo da associacdo constante do “Certificado de composicdo dos 6rgaos
sociais” emitido pelos DSI, n.° do candidato, informacdes basicas da associacdo candidata, nome do presidente e director-geral, pessoa
de contacto e carregamento de informacdes essenciais.



(As associacdes, empresarios comerciais ou individuos que nao tém uma conta do Sistema de Candidatura Online do FDC)



(As associacdes, empresarios comerciais ou individuos que nao tém uma conta do Sistema de Candidatura Online do FDC)
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(As associa¢Oes, empresarios comerciais ou individuos que nao tém uma conta do Sistema de Candidatura Online do FDC)

® Os conteudos do empresario comercial a preencher incluem: n.° de contribuinte, n.° do registo comercial, actuais
negocios principais e produtos desenvolvidos, informagées de accionistas, registo sobre os direitos de propriedade
intellectual (tais como, direitos de autor, patente e marca) e carregamento de informagodes essenciais.

11



(As associacdes, empresarios comerciais ou individuos que nao tém uma conta do Sistema de Candidatura Online do FDC)
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(As associacdes, empresarios comerciais ou individuos que nao tém uma conta do Sistema de Candidatura Online do FDC)

Os conteudos do individuo a preencher incluem : nome do candidato, documento de identificacao, n.° do documento de
identificacao, endereco de correspondéncia, telefone de contacto, email, prazo de validade do documento de
identificacao e carregamento de informacdes essenciais.

R AEETER
B335 A4RSE N.° do candidato :

INOOO3

* B A S ( 932 ) Nome do candidato (Chinés) : * B3 ARE S ( 32 ) Nome do candidato (Portugués) :
JAE =
* H{HzFEE & Documento de identificacdo : * S{HEAAS &8558 N.° do documento de identificagio :

EFSRITERERA LM ERS 58 BIR permanente da RAEM ~

* @il ( 937 ) Enderego de correspondéncia (Chinés) :

* BHESEEEE N.° de telemovel * BT 7 Email :
62233199

* S{AEEASI A %1EE Prazo de validade do documento de identificagdo :

_E{EZ[fi 4 Carregar anexos

HEEBERES  pdl

Extensdo de documentos suportada: _pdf
* BFARMRSITHEEESBEAXH
(IEREEHRE—A4E )
Documento comprovativo de identidade
de repr legais e i

=

{ ==/ EER3MB ) (Tamanhe maximo do
ficheiro & de 3 MB)
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“Plano de apoio financeiro para
estagios do pessoal administrativo na
area cultural e artistica em 2023"

Preenchimento de candidatura



« Seleccione, na pagina principal, o Plano a candidatar-se
e depois cliqgue em “Novo Boletim de Candidatura”.

Plano de apoio financeiro para estagios do pessoal
administrativo na area cultural e artistica
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« Depois de clicar em “Novo Boletim de Candidatura
candidato serao automaticamente importadas.

1

, as informacdes do
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O boletim é dividido em 5 partes,
das quais, alguns dos campos
tém requisitos especificos de
entrada, pelo que introduza as
informacdes correctas de acordo
com as instrucdbes. Se o
preenchimento  cumprir  os
requisitos de entrada, sera
aparecida uma marca verde. Caso
contrario, sera aparecida uma
marca vermelha.

Depois de completar cada parte,
clique em "Guardar".

O  preenchimento dos campos
marcados em vermelho * é obrigatorio.
Se o preenchimento ou o formato nao
estiverem  correctos, surge uma
mensagem de aviso.

BT EE Mensagem de aviso

LEECEEEERETIRECESES  EEETEEEA

0Os campos obrigatdrios ndo foram completamente preenchidos ou o formato de
alguns campos esia errado. Quer guardar os dados existentes?

(35 P EREOE=ARSEEHNEERE)

(Mota: & necessario preencher os contelidos obrigatorios de cada pagina do Boletim
de Pedido)

#3 Confirmar 7% Cancelar
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« Para documentos carregados, note-se o formato (PDF) e os
limites dos ficheiros carregados (3Mb para as informacbes do
pessoal administrativo recomendado e 10Mb para as
informacoes Uteis a avaliacao).

« No caso de empresario comercial, é ainda necessario
carregar os respectivos anexos.

'
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« Uma vez completadas as partes e guardadas, volte a pagina principal
para apresentar a sua candidatura.
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Quando o Boletim de Candidatura estiver preenchido, clique em “Gerar o Taldao de Candidatura” para submeter a candidatura e exportar o talao.

Apos clicar em “Gerar o Talao de Candidatura” , o contelido preenchido e os anexos carregados nao podem mais ser modificados, pelo
que faca a verificacao final antes de gerar o talao.

Clique no botao "Eliminar” para eliminar o Boletim de Candidatura seleccionado, mas nao pode ser recuperado uma vez eliminado.
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]

« Apos clicar no botao " Gerar o Talao de Candidatura ", o candidato s6 pode gera-lo despois de ler e seleccionar todos

os pontos da declaracao. y



]

« O candidato deve descarregar o Talao de Candidatura na pagina principal.
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« O Talao de Candaitura imprimido deve ser assinado e carimbado pelo representante legal do
candidato, bem como assinado pelo pessoal administrativo recomendado.

(~ )
\. J
@ R
L J
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Faca marcacao para a apresentacao do
original do Taldo de Candidatura.

Escolha a data e o horario para entregar
pessoalmente o original do taldo ao FDC -
Clique na lista de datas para escolher.
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EEEDEEST . —& "1#3TEH, B T5EW | Seleccione a data e o horario. Nenhuma alteragdo podera ser feita depois de 'Submeter a marcagio prévia'!

2022-11-04

{% H EiE5:8#: Verificar o horario por data

® Clique em “Verificar o horario por data" para \

esco I h e r O h 0 ré ri O n a I i Sta R ZEEOHESEEY 2 "85, B F5EE5 | Seleccione a data e o horario. Nenhuma alteragio podera ser feita depois de 'Submeter ar ¢a0 prévia'l

® Se concluir a escolha, cligue em “Submeter a S —
marcacao prévia” . Nota-se que a data e o
horario seleccionados nao possam ser alterados
depois da submissao!

EFTEZHE Seleccionar novamente a data {235784) Submeter a marcacdo prévia




Fundo de Desenvolvimento da Cultura
Endereco : Avenida Xian Xing Hai n.° 105, Centro Golden
Dragon, 14.° Andar A, Macau

Telefone: (853) 2850 1000
Horario de expediente: 9:00-13:00, 14:30-17:45(2.2 a 5.2 feira);
9:00-13:00, 14:30-17:30 (6.2 feira)

« Uma vez assinado e carimbado o Talao de Candidatura, os candidatos devem apresentar o repectivo original
pessoalmente ao FDC, antes da data limite de candidatura (durante as horas de expediente), enquanto que
outras informacgoes preenchidas e carregadas no Sistema Online nao precisam de ser imprimidas.
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- O FDC emitira um recibo_apods a « Os candidatos podem ainda verificar as

recepcao do original do Talao de candidaturas ja recebidas pelo FDC no Sistema
Candidatura. Online
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Despois de concluir a
apresentacao no local, os
candidatos podem também
verificar o progresso da sua
candidatura no Sistema Online.
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1. O Boleim de Candidatura n3o esta 3. O Talao de Candidatura foi gerado mas o
respectivo original ainda nao foi entregue no

completamente preenchido.
local.

EERSEEEZEEA - Fi20230F05 05 H17R30AFRECEERE S (il : BPIASISASR105SESRPO4BAR ) EXEEEFANEE

RESERSS 7/ HFEETEA -
Apos gerar o Taldo de Candidatura, o candidato deve enirega-lo, assinado pelos seus representantes legais com respectivo carimbo, até 05/05/2023 as

17h30, pessoalmente ao FDC, situado na Avenida Xian Xing Hai n_° 105, Centro Golden Dragon, 14.° Andar A, Macau.

ERERFERE
Gerar o Taldo
de Candidatura

RIBRER
Apresentagdo de
documentos no local

e S5EE CONCIUIQO s 1552731 Para concluir

SEREPEAER
Preencher os dados
de candidatura

© 2

2. O Boletim de Candidatura foi . . , :
preenchido mas o Taldo de 4. A apresentagao no chal foi concluida e depois
Candidatura néo foi gerado. aguarde a notificacao do FDC
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Os candidatos devem, antes de preencherem o Boletim de Candidatura, ler atentamente o Regulamento do Plano.

Preencha e submeta o Boletim de Candidatura no Sistema Online e, em seguida, dirija-se pessoalmente ao FDC para
entregar o original do Taldao de Candidatura. Os outros documentos de candidatura devem ser apresentados
online, e para além dos requisitos do FDC, os documentos complementares entregues no local nao serao incluidos
no processo de candidatura.

Depois de clicar no botao " Gerar o Talao de Candidatura"”, ndo podem ser alterados os conteddos das "Informacdes
basicas da associacao/empresa candidata" e do “Boletim de Candidatura”. No entanto, isto nao impede os
candidatos de submeter actualizacbes de informacdes basicas ao FDC durante o prazo para apresentacao de
candidaturas:

» Associacao: apenas documento de identificacao do seu representante para efeitos de assinatura, copia de acta
aprovada pela assembleia geral ou de procuracao legal dos representantes, estatutos publicados no Boletim
Oficial da RAEM e “Certificado de composicao dos orgaos sociais” , emitido pelos Servicos de Identificagao, o
gue consta a respectiva composicao efectiva.

» Empresario comercial: apenas documento de identificacao do representante legal e de todos os accionistas,
certidao de registo comercial, declaracao de contribuicao industrial ou declaracao de inicio de actividade,
certidao de divida, conhecimento de cobranca da contribuicao industrial mais recente, prova do pagamento da
prestacao das contribui¢cdes para o Fundo de Seguranca Social.

Os candidatos devem assegurar a exactidao das informacdes preenchidas e documentos carregados, uma vez
submetidos, nao serdao aceites alteracbes aos mesmos, salvo notificacdo em contrario pelo FDC. Nao serao
restituidos os documentos entregues no ambito deste Plano.

Nao serdao aceites novos Boletins e Talées de Candidatura durante o prazo para apresentacao de documentos
complementares.
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E favor contactar-nos durante as horas de expediente.
Telefone: 8985 0869, 2850 1000

Email: acpt@fdc.gov.mo ou ac@fdc.gov.mo
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